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Я Р О С Л А В С К А Я   О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ НЕКРАСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.07.2016  № 0899
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства»
Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Некрасовского муниципального района от 07.08.2014г. № 1352 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Постановлением Администрации Некрасовского муниципального района от 07.08.2014г. №1353 «Об утверждении Перечней муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Некрасовского муниципального района» Администрация Некрасовского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства» согласно приложению.

2. Постановление Администрации Некрасовского муниципального района от 06.02.2012 № 140 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление стартовых пособий (грантов) начинающим предпринимателям на создание собственного дела» считать утратившим силу.
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы Администрации Некрасовского муниципального района Мартышкину Е.В.

3. Опубликовать настоящий административный регламент на сайте Администрации Некрасовского муниципального района.

4. Постановление вступает силу со дня его опубликования.

Глава муниципального района



          Н.В. Золотников

Согласовано:

Заместитель Главы муниципального района                          Е.В. Мартышкина

Заведующий юр. отделом                                                         Ю.Е. Будилко

Начальник управления финансов                                             Л.В. Попова

Направить:

МУ "Патриот"

Управление Финансов НМР

Исполнитель:

Н.В. Макарова

6-73-73

Приложение

к постановлению администрации

Некрасовского муниципального района

от _____________ № _________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства» (далее – Административный регламент) разработан в целях оптимизации административных процедур, повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства (далее – муниципальная услуга).
1.2. Условия предоставления поддержки.
1.2.1. Поддержка предоставляется начинающим субъектам малого предпринимательства Некрасовского муниципального района, заявки которых прошли конкурсный отбор в соответствии с требованиями Административного регламента с соблюдением следующих требований:

1.2.1.1. Индивидуальный предприниматель или один из учредителей юридического лица, прошел краткосрочное обучение по основам предпринимательской деятельности.

Прохождение краткосрочного обучения индивидуальным предпринимателем или учредителем юридического лица не требуется, если имеется диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке).

1.2.1.2. Начинающий субъект малого предпринимательства Некрасовского муниципального района имеет документы, составленные в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, в соответствии с которыми произвел и документально подтвердил расходы согласно бизнес-плану:

- на государственную регистрацию юридического лица (индивидуального предпринимателя);

- на приобретение основных средств и производственного оборудования (кроме зданий, сооружений, легковых автомобилей, предметов мебели, смартфонов, коммуникаторов и планщетов), непосредственно используемого начинающим малым предприятием в своей предпринимательской деятельности в рамках реализации бизнес-плана, которое относится к понятию основных средств, указанному в Положении по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01, утверждённом приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2001 г. № 26н «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01»; степень физического или морального износа оборудования, бывшего в употреблении, подтверждается отчетом об оценке оборудования в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» и не должна превышать 30 процентов на дату проведения оценки; 

- на приобретение лицензионного программного обеспечения;
- на разработку, согласование и экспертизу проектно-сметной документации;

- на приобретение сельскохозяйственных животных;

- на выплаты по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение оборудования при заключении договора коммерческой концессии;

- на уплату арендных платежей по договорам аренды нежилых помещений, за исключением аренды нежилых помещений объектов инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Ярославской области, созданных при участии Правительства Ярославской области, на срок не более 6 месяцев.

1.2.2.  Поддержка предоставляется в размере 85 процентов от общей суммы понесенных затрат, но не более 200000 (двухсот тысяч) рублей на одного начинающего субъекта малого предпринимательства.  

1.2.3. Поддержка предоставляется на безвозмездной и безвозвратной основе в пределах средств, предусмотренных Законом об областном бюджете на соответствующий финансовый год и на плановый период, а также Областной целевой программой развития субъектов малого и среднего предпринимательства Ярославской области на 2016 – 2018 годы (подпрограммой государственной программы Ярославской области «Экономическое развитие и инновационная экономика в Ярославской области» на 2014 – 2020 годы).
1.2.4. Поддержка предоставляется на конкурсной основе на основании рейтинга заявки, рассчитанного по балльной системе, приведенной в приложении 11 к Административному регламенту.

С целью расчета рейтинга заявки по бальной системе учитываются следующие приоритетные целевые группы:

- субъекты молодежного предпринимательства (физические лица в возрасте до 30 лет (включительно на момент регистрации субъекта), юридические лица, в уставном капитале которых доля, принадлежащая физическим лицам в возрасте до 30 лет (включительно на момент регистрации субъекта), составляет более 50 %;

- индивидуальные предприниматели – которые на момент государственной регистрации предпринимательской деятельности являлись безработными или юридические лица, в уставном капитале которых доля, принадлежащая физическим лицам, являющимся на момент государственной регистрации предпринимательской деятельности безработными, составляет более 50 %;

- индивидуальные предприниматели – военнослужащие, уволенные в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил Российской Федерации, или юридические лица, в уставном капитале которых доля, принадлежащая физическим лицам - военнослужащим, уволенные в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил Российской Федерации, составляет более 50 %;

- индивидуальные предприниматели – инвалиды или юридические лица, в уставном капитале которых доля, принадлежащая физическим лицам – инвалидам, составляет более 50 %;

- индивидуальные предприниматели, имеющие 3 и более детей или воспитывающие детей-инвалидов или юридические лица, в уставном капитале которых доля, принадлежащая физическим лицам, имеющим 3 и более детей или воспитывающих детей-инвалидов, составляет более 50 %;

- индивидуальные предприниматели – работники градообразующих предприятий на территории моногородов Ярославской области или юридические лица в уставном капитале которых доля, принадлежащая физическим лицам, работникам градообразующих предприятий на территории моногородов Ярославской области, составляет более 50 %; 

- индивидуальные предприниматели – женщины, имеющие детей в возрасте до 18 лет, или юридические лица, в уставном капитале которых доля, принадлежащая физическим лицам – женщинам, имеющим детей в возрасте до 18 лет, составляет более 50 %.
1.3. Описание заявителей.
1.3.1. Поддержка предоставляется субъектам малого предпринимательства:

- зарегистрированным в установленном порядке и осуществляющим на территории Ярославской области хозяйственную деятельность в течение срока не более 12 месяцев на дату подачи заявки;

- не имеющим просроченной задолженности перед бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами на момент подготовки заключения уполномоченной организацией;

- обеспечивающим уровень заработной платы, выплачиваемой наемным работникам за квартал, предшествующий кварталу, в котором подана заявка, не ниже действующего прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленного на территории Ярославской области на дату подачи заявки;

- не имеющим просроченной задолженности по выплате заработной платы перед наемными работниками на дату подачи заявки; 

- деятельность которых не приостановлена в соответствии с законодательством Российской Федерации на дату подачи заявки;

- в отношении которых не проводится процедура ликвидации, банкротства или реорганизации;

- выразившим согласие принять на себя обязательство по увеличению среднесписочной численности работников ежегодно в течение действия соглашения о предоставлении поддержки;

- выразившим согласие в год предоставление государственной поддержки обеспечить создание не менее 1 рабочего места на каждые 160 тыс. рублей предоставленной поддержки;
- выразившим согласие на осуществление Администрацией Некрасовского муниципального района, МУ «Патриот» и органами государственного и муниципального финансового контроля проверок соблюдения получателем поддержки условий, целей и порядка её предоставления (за исключением государственных (муниципальных) унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах);
- осуществляющим хозяйственную деятельность по следующим основным видам экономической деятельности:

- для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности, продукции и услуг ОК 029-2001, утвержденным постановлением Государственного комитета Российской Федерации по стандартизации и метрологии от 06.11.2001 N 454-ст "О принятии и введении в действие ОКВЭД" (далее - ОК 029-2001):

01 Сельское хозяйство, охота и предоставление услуг в этих областях (подклассы 01.1 - 01.5);

02 Лесное хозяйство и предоставление услуг в этой области (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

05 Рыболовство, рыбоводство и предоставление услуг в этих областях (виды 05.01.21, 05.02);

15 Производство пищевых продуктов, включая напитки (подклассы 15.1 - 15.8, группы 15.97, 15.98);

17 Текстильное производство (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

18 Производство одежды, выделка и крашение меха (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

19 Производство кожи, изделий из кожи и производство обуви (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

20 Обработка древесины и производство изделий из дерева и пробки, кроме мебели (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

21 Производство целлюлозы, древесной массы, бумаги, картона и изделий из них (подклассы 21.11 - 21.12, 21.2);

22 Издательская и полиграфическая деятельность, тиражирование записанных носителей информации (подклассы 22.1 - 22.2);

24 Химическое производство (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

25 Производство резиновых и пластмассовых изделий (все виды
 экономической деятельности, входящие в данный класс);

26 Производство прочих неметаллических минеральных продуктов (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

28 Производство готовых металлических изделий (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

29 Производство машин и оборудования (группы 29.12 - 29.14, подклассы 29.1 - 29.5, 29.7);

30 Производство офисного оборудования и вычислительной техники (группы 30.01 - 30.02);

31 Производство электрических машин и электрооборудования (подклассы 31.1 - 31.6);

32 Производство аппаратуры для радио, телевидения и связи (подкласс 32.2);

33 Производство изделий медицинской техники, средств измерений, оптических приборов и аппаратуры, часов (подклассы 33.1 - 33.2, 33.5);

34 Производство автомобилей, прицепов и полуприцепов (подкласс 34.3);

35 Производство судов, летательных и космических аппаратов и прочих транспортных средств (подклассы 35.1, 35.4);

36 Производство мебели и прочей продукции, не включенной в другие группировки (подклассы 36.1, 36.21, 36.4 - 36.6);

37 Обработка вторичного сырья (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

40 Производство, передача и распределение электроэнергии, газа, пара и горячей воды (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

41 Сбор, очистка и распределение воды (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

45 Строительство (подклассы 45.1 - 45.4);

50.2 Техническое обслуживание и ремонт автотранспортных средств (подклассы 50.20.1 - 50.20.3);

50.40.4 Техническое обслуживание и ремонт мотоциклов;

52.7 Ремонт бытовых изделий и предметов личного пользования;

55 Деятельность гостиниц и ресторанов (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

60 Деятельность сухопутного транспорта (подгруппа 60.21.1, группы 60.23 - 60.24);

63 Вспомогательная и дополнительная транспортная деятельность (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

71.4 Прокат бытовых изделий и предметов личного пользования;

72 Деятельность, связанная с использованием вычислительной техники и информационных технологий (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

73 Научные исследования и разработки (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

74.3 Технические испытания, исследования и сертификация;

74.7 Чистка и уборка производственных и жилых помещений, оборудования и транспортных средств;

74.8 Предоставление различных видов услуг (подклассы 74.81 - 74.82);

80 Образование (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

85 Здравоохранение и предоставление социальных услуг (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

90 Удаление сточных вод, отходов и аналогичная деятельность (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

92 Деятельность по организации отдыха и развлечений, культуры и спорта (подклассы 92.32, 92.52, 92.61);

93 Предоставление персональных услуг (группы 93.01 - 93.02, 93.04);

- для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности ОК 029-2014, утвержденным приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 31 января 2014 г. N 14-ст "О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД2) ОК 029-2014 (КДЕС РЕД. 2) и Общероссийского классификатора продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034-2014 (КПЕС 2008)" (далее - ОК 034-2014):

01 Растениеводство и животноводство, охота и предоставление соответствующих услуг в этих областях (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

02 Лесоводство и лесозаготовки (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

03 Рыболовство и рыбоводство (подкласс 03.22);

10 Производство пищевых продуктов (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

11 Производство напитков (подклассы 11.06, 11.7);

13 Производство текстильных изделий (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

14 Производство одежды (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

15 Производство кожи и изделий из кожи (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

16 Обработка древесины и производство изделий из дерева и пробки, кроме мебели, производство изделий из соломки и материалов для плетения (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

17 Производство бумаги и бумажных изделий (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

18 Деятельность полиграфическая и копирование носителей информации (подкласс 18.1);

20 Производство химических веществ и химических продуктов (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

21 Производство лекарственных средств и материалов, применяемых в медицинских целях (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

22 Производство резиновых и пластмассовых изделий (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

23 Производство прочей неметаллической минеральной продукции (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

24 Производство металлургическое (подклассы 24.1 - 24.3);

25 Производство готовых металлических изделий, кроме машин и оборудования (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

26 Производство компьютеров, электронных и оптических изделий (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

27 Производство электрического оборудования (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

28 Производство машин и оборудования, не включенных в другие группировки (подклассы 28.12 - 28.15, 28.2 - 28.9);

29 Производство автотранспортных средств, прицепов и полуприцепов (подкласс 29.3);

30 Производство прочих транспортных средств и оборудования (подклассы 30.1, 30.9);

31 Производство мебели (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

32 Производство прочих готовых изделий (подклассы 32.2 - 32.99.9);

33 Ремонт и монтаж машин и оборудования (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс, за исключением подкласса 33.16);

35 Обеспечение электрической энергией, газом и паром; кондиционирование воздуха (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

36 Забор, очистка и распределение воды (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

38 Сбор, обработка и утилизация отходов; обработка вторичного сырья (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

39 Предоставление услуг в области ликвидации последствий загрязнений и прочих услуг, связанных с удалением отходов (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

41 Строительство зданий (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

42 Строительство инженерных сооружений (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

43 Работы строительные специализированные (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

45.2 Техническое обслуживание и ремонт автотранспортных средств (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

49 Деятельность сухопутного и трубопроводного транспорта (подклассы 49.3, 49.4);

52 Складское хозяйство и вспомогательная транспортная деятельность (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс, за исключением подкласса 52.10.1);

55 Деятельность по предоставлению мест для временного проживания (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

56 Деятельность по предоставлению продуктов питания и напитков (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

62 Разработка компьютерного программного обеспечения, консультационные услуги в данной области и другие сопутствующие услуги (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

63 Деятельность в области информационных технологий (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

71 Деятельность в области архитектуры и инженерно-технического проектирования; технических испытаний, исследований и анализа (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

72 Научные исследования и разработки (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

74 Деятельность профессиональная научная и техническая прочая (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс, за исключением подкласса 74.9);

75 Деятельность ветеринарная (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

79 Деятельность туристических агентств и прочих организаций, предоставляющих услуги в сфере туризма (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

81 Деятельность по обслуживанию зданий и территорий (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

85 Образование (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

86 Деятельность в области здравоохранения (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

87 Деятельность по уходу с обеспечением проживания (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

88 Предоставление социальных услуг без обеспечения проживания (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

90 Деятельность творческая, деятельность в области искусства и организации развлечений (подкласс 90.04);

91 Деятельность библиотек, архивов, музеев и прочих объектов культуры (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

93 Деятельность в области спорта, отдыха и развлечений (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс, за исключением подкласса 93.19);

95 Ремонт компьютеров, предметов личного потребления и хозяйственно-бытового назначения (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс);

96 Деятельность по предоставлению прочих персональных услуг (подклассы 96.01 - 96.02, 96.04).

1.3.2. Муниципальная услуга не может оказываться в отношении субъектов малого предпринимательства:

- являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

- являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

- осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- которым была оказана аналогичная поддержка и сроки ее оказания не истекли.
1.3.3. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя вправе подавать заявление о предоставлении муниципальной услуги их законные представители, действующие в силу закона, иных правовых актов и учредительных документов без доверенности, или их представители на основании доверенности.
1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.4.1. Информация, предоставляемая заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в муниципальном учреждении «Центр поддержки предпринимательской деятельности, развития спорта и туризма Некрасовского района «Патриот» (далее – МУ «Патриот»).

1.4.2. Сведения о месте нахождения, графике работы и телефонах МУ «Патриот».
Место нахождения: Ярославская область, Некрасовский район, п. Некрасовское, ул. Советская, 73.
Почтовый адрес: 152260, Ярославская область, Некрасовский район, п. Некрасовское, ул. Советская, 73.
График работы:

Понедельник – четверг: с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 17.15;
пятница: с 08.00 –до 12.00, с 13.00 до 16.00.
Суббота, воскресенье 
выходные дни.

В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.
Контактные телефоны: 8 (48531) 6-73-73, 89092804811.
Адрес электронной почты: mbu_patriot@mail.ru.
1.4.3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги проводится в форме консультирования (индивидуального информирования и публичного информирования). 

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

- на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://nekrasovskoe.yarregion.ru/;

- на информационных стендах в МУ «Патриот»; 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал): http://www.gosuslugi.ru/pgu/stateStructure/7622600010000027876.html#!_services;
1.4.4. Предоставление информации заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в устной форме при личном обращении в МУ «Патриот»;

- посредством телефонной связи: 8 (48531) 6-73-73;

- с использованием электронной почты: mbu_patriot@mail.ru.

- посредством почтового отправления: 152260, Ярославская область, Некрасовский район, п. Некрасовское, ул. Советская, 73.
Понедельник – четверг: с 08.00 до 12.00, с 13.00 до 17.15;
пятница: с 08.00 –до 12.00, с 13.00 до 16.00.

При консультировании по телефону, ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить повторное консультирование по телефону через определенный промежуток времени, а также получить разъяснения путем ответного звонка специалиста, ответственного за информирование.

Ответ на письменное обращение направляется по почте в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в МУ «Патриот».

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист МУ «Патриот» должен корректно и внимательно относится к гражданам, не унижая их чести и достоинства, подробно и в вежливой форме информировать обратившихся по интересующим вопросам.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства».
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу: Муниципальное учреждение «Центр поддержки предпринимательской деятельности, развития спорта и туризма Некрасовского района «Патриот».

В процессе предоставления муниципальной услуги МУ «Патриот» взаимодействует с Управлением Федеральной налоговой службы по Ярославской области.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утверждённый Решением Думы Некрасовского муниципального района от 22.12.2011 № 172 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, а также Порядка определения размера платы за оказание таких услуг».
2.3. Форма предоставления услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в очной форме. Подача заявки по почте не предусмотрена.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- перечисление средств поддержки заявителю;

- направление заявителю письменного мотивированного отказа в предоставлении поддержки;

- направление заявителю письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- не предоставление поддержки в связи с неявкой в установленный срок заявителя для подписания соглашения.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:
Срок подготовки сводной информации МУ «Патриот» составляет не более 30 рабочих дней с момента окончания срока приема заявок.

Срок для принятия решения комиссии о предоставлении поддержки составляет не более 30 рабочих дней с момента окончания срока приема заявок.

Срок направления мотивированного отказа в случае поступления заключения МУ «Патриот», которое содержит вывод о несоответствии заявителя требованиям Административного регламента, составляет не более 5 дней с момента оформления информационного листа.

Срок информирования заявителя в случае принятия решения комиссией о непредоставлении поддержки – 5 дней с момента размещения протокола комиссии.

Срок перечисления средств поддержки заявителю - не позднее 31 декабря года заключения соглашения о предоставлении поддержки.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3823, «Российская газета», № 153-154, 12.08.1998);

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Российская газета» от 31 июля 2007 г. № 164);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010 № 91, ст.41, 79);

- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст.3822);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета» от 29 июля 2006 г. № 165);
- Закон Ярославской области от 06.05.2008 № 20-з «О развитии малого и среднего предпринимательства» («Губернские вести» № 37 от 13 мая 2008г.);

- Постановление Администрации Некрасовского муниципального района от 03.11.2015 года № 1706 «Об утверждении районной целевой программы "Развития субъектов малого и среднего предпринимательства Некрасовского муниципального района на 2016-2018 годы"»;
- Постановление Администрации Некрасовского муниципального района от 07.08.2014 года № 1353 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Некрасовского муниципального района»;

- настоящий Административный регламент.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2.7.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.7.1.1. Заявление об участии в конкурсном отборе по форме согласно приложению 2 к Регламенту (далее – заявление) и опись представленных документов, подписанную руководителем начинающего субъекта малого предпринимательства.

2.7.1.2. Анкета соискателя на получение поддержки по форме согласно приложению 3 к Регламенту.

2.7.1.3. Согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту;
2.7.1.4. Расчёт размера поддержки по форме согласно приложению 5 к Регламенту.

2.7.1.5. Копии следующих документов индивидуального предпринимателя (каждого из учредителей юридического лица, претендующих на получение поддержки), в том числе подтверждающих наличие профессионального образования, практический опыт работы и соответствие приоритетным целевым группам:

- паспорта;
- доверенность, подтверждающая полномочия представителя;
- трудовой книжки;

- военного билета (для военнослужащих, уволенных в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил Российской Федерации);

- справки с места работы о нахождении лица в отпуске по уходу за ребенком (для лиц, находящихся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет);

- справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выдаваемой федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы (для инвалидов);

- документа(ов) о профессиональном образовании;

- документов (свидетельства (диплома), выписки из свидетельства (диплома)), подтверждающих прохождение курсов обучения основам предпринимательской деятельности в образовательных организациях, имеющих лицензию на оказание образовательных услуг.

2.7.1.6. Документ, подтверждающий официальное наименование градообразующей организации, – для работников градообразующих организаций.

2.7.1.7. Бизнес-план начинающего субъекта малого предпринимательства по форме согласно приложению 6 к Регламенту.
2.7.1.8. Документы, подтверждающие фактические затраты начинающего субъекта малого предпринимательства на государственную регистрацию юридического лица (индивидуального предпринимателя):

- копия квитанции на уплату государственной пошлины за регистрацию юридического лица (индивидуального предпринимателя);

- копия квитанции (справки) на уплату государственной пошлины за совершение нотариальных действий при регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя).

2.7.1.9. Документы, подтверждающие фактические затраты начинающего субъекта малого предпринимательства на выплаты по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение оборудования при заключении договора коммерческой концессии:

- копия зарегистрированного в установленном порядке договора коммерческой концессии;

- копии платёжных поручений с отметкой банка, подтверждающих оплату по данным договорам;

- документы, подтверждающие фактические затраты начинающего малого предприятия на выплаты по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение оборудования при заключении договора коммерческой концессии, составленные в соответствии с действующим законодательством.

2.7.1.10. Документы, подтверждающие фактически понесённые затраты начинающего субъекта малого предпринимательства Ярославской области на приобретение основных средств, производственного оборудования и лицензионного программного обеспечения:

- копии договоров на приобретение основных средств, производственного оборудования и лицензионного программного обеспечения;

- копии накладных по договорам на приобретение основных средств, производственного оборудования и лицензионного программного обеспечения;

- копии актов приема-передачи объекта основных средств и (или) копии актов приема-передачи групп объектов основных средств по формам № ОС-1, № ОС-1б, утверждённым постановлением Государственного комитета статистики Российской Федерации от 21.01.2003 № 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учётной документации по учёту основных средств», на принятые к бухгалтерскому учёту основные средства;

- оригинал отчёта об оценке приобретенных основных средств в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 июля 1998 года 
№ 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» с обязательным указанием степеней их физического и морального износа на дату проведения оценки (при приобретении основных средств и производственного оборудования, бывших в употреблении);

- копии платёжных поручений с отметкой банка, подтверждающие оплату указанного оборудования, лицензионного программного обеспечения;

- документы, подтверждающие фактически понесенные затраты начинающего малого предприятия на приобретение основных средств и производственного оборудования и лицензионного программного обеспечения, составленные в соответствии с действующим законодательством.

2.7.1.11. Документы, подтверждающие фактически понесенные затраты начинающего субъекта малого предпринимательства Ярославской области на разработку и согласование проектно-сметной документации:

- копии заключённых договоров на разработку и согласование проектно-сметной документации, счетов-фактур, актов выполненных работ (услуг) по данным договорам;

- копии договоров о проведении экспертизы проектно-сметной документации, счетов-фактур, актов выполненных услуг по данному договору;

- копии платёжных поручений с отметкой банка, подтверждающих оплату по данным договорам;

- документы, подтверждающие фактически понесенные затраты начинающего малого предприятия на разработку и согласование проектно-сметной документации, составленные в соответствии с действующим законодательством. 

2.7.1.12. Документы, подтверждающие фактически понесенные затраты начинающего субъекта малого предпринимательства Ярославской области на приобретение сельскохозяйственных животных:

- копии платёжных документов (платёжных поручений, кассовых чеков, товарных чеков, приходных кассовых ордеров, иных документов подтверждающих затраты на приобретение сельскохозяйственных животных);

- копии договоров купли-продажи;

- копии актов приёма-передачи сельскохозяйственных животных;

- документы, подтверждающие фактически понесенные затраты начинающего малого предприятия на приобретение сельскохозяйственных животных, составленные в соответствии с действующим законодательством.

2.7.1.13. Документы, подтверждающие фактически понесенные затраты начинающего субъекта малого предпринимательства Ярославской области на уплату арендных платежей по договорам аренды нежилых помещений, за исключением аренды нежилых помещений объектов инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, созданных при участии Правительства Ярославской области, на срок не более 6 месяцев:

- копии договоров аренды нежилых помещений;

- копии платёжных документов (платёжных поручений, приходных кассовых ордеров, иных документов, подтверждающих оплату);

- документы, подтверждающие фактически понесенные затраты начинающего малого предприятия на уплату арендных платежей по договорам аренды нежилых помещений, за исключением аренды нежилых помещений объектов инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, созданных при участии Правительства Ярославской области, на срок не более 6 месяцев, составленные в соответствии с действующим законодательством.

2.7.1.14. Копии патентов, лицензионных соглашений (при наличии).

2.7.1.15. Экспертное заключение независимых экспертов, подтверждающее наличие инновационной составляющей (при наличии).

2.7.1.16. Копии документов, подтверждающих инвестирование соискателем в проект собственных средств, в размере не менее 15 процентов от общей суммы инвестиций. 

Соискатель по своему усмотрению, кроме указанных документов, может представить документы, подтверждающие право на получение поддержки.
2.7.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

- свидетельство о постановке на налоговый учёт (для юридических лиц) или свидетельство (уведомление) о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

- уведомление налогового органа о применяемом заявителем специальном налоговом режиме в текущем финансовом году (при наличии);

- справка налогового органа об отсутствии просроченной задолженности перед бюджетами всех уровней и государственными внебюджетными фондами;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- сведения о среднесписочной численности работников по состоянию на 01 число месяца, в котором подана заявка.
2.7.3. Документы, указанные в подпункте 2.7.2. пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента, заявитель вправе представить в составе заявки по собственной инициативе.

2.7.4. Заявитель представляет в МУ «Патриот» заявление и документы по формам в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.7 раздела 2 Административного регламента по описи.

Все документы, входящие в состав заявки, должны быть составлены на русском языке (или иметь официальный перевод).

В представленных документах должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов. Сведения, которые содержатся в заявке, не должны допускать неоднозначного толкования.

Документы представляются в печатном виде, скреплённые и сшитые не менее чем на два прокола, пронумерованные, опечатанные наклейкой с заверяющей надписью и печатью, в папке-скоросшивателе в порядке, указанном в описи.

Справки юридического лица (индивидуального предпринимателя) представляются на фирменном бланке юридического лица (индивидуального предпринимателя) в произвольной форме, заверенные печатью юридического лица (индивидуального предпринимателя (при наличии печати)), подписью руководителя (индивидуального предпринимателя) и главного бухгалтера (при наличии).

Копии документов представляются заверенные печатью юридического лица (индивидуального предпринимателя (при наличии печати)), подписью руководителя (индивидуального предпринимателя) и главного бухгалтера (при наличии).

Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых сведений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Представленные в составе заявки документы заявителям не возвращаются, за исключением случая, указанного в пункте 2.8 раздела 2 Административного регламента.
2.7.5. МУ «Патриот» не вправе требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг. 

МУ «Патриот» обеспечивает сохранность представленных материалов и конфиденциальность полученных сведений.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является окончание срока приема заявок на предоставление поддержки.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

· не выполнены условия предоставления поддержки, предусмотренные пунктом 1.2.1, 1.2.2 раздела 1 Административного регламента;

· заявитель не соответствует требованиям пункта 1.3 раздела 1 Административного регламента;

· не представлены документы, предусмотренные подпунктом 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента;

· представлены недостоверные сведения и (или) документы (сведения и (или) документы, которые по своему содержанию противоречат друг другу; заверены (подписаны) неуполномоченным лицом; не подтверждены соответствующим уполномоченным органом (организацией));

· заявитель не прошел конкурсный отбор;

· отсутствие лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных в областном бюджете на данные цели на соответствующий финансовый год;
· от заявителя поступило заявление об отказе от получения поддержки на любом этапе предоставления муниципальной услуги.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных при предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, и способы ее взимания.

За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина не взимается.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными при предоставлении муниципальной услуги, не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении поддержки регистрируется в «МУ Патриот» в порядке их поступления в течение 15 минут.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.
Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, режиме работы.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Рабочее место сотрудников МУ «Патриот», предоставляющих муниципальную услугу, оборудовано телефоном, факсом, компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги. Для предоставления муниципальной услуги выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в достаточном количестве.
2.16. Условия доступности предоставление муниципальной услуги для инвалидов:
Возможность получения информации о муниципальной услуге по почте, с использованием электронной почты, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя.

Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам ожидания, информирования и оказания муниципальной услуги, равно как и сами места ожидания, информирования и оказания муниципальной услуги, оборудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.

Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, работниками Архивного отдела.

Оказание работниками МУ «Патриот» помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

На стоянке автотранспортных средств около объектов социальной инфраструктуры выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного 

места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием сети Интернет;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к административному регламенту их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) размещение информации о приеме заявок, прием и регистрация заявок;

2) рассмотрение заявки; формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение заявки и принятие решения комиссией по рассмотрению заявок и принятия решений по предоставлению стартовых пособий (грантов) начинающим предпринимателям на создание собственного дела Некрасовского муниципального района (далее – комиссия); 
4) подготовка проекта соглашения и его подписание;

5) перечисление средств поддержки заявителю.

Последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении 1 к Административному регламенту.

3.1.1. Размещение информации о приеме заявок, прием и регистрация заявок.

На официальном сайте Некрасовского муниципального района в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и в газете «Районные будни» размещается информационное сообщение о приеме заявок о предоставлении поддержки, содержащее сведения о сроке и месте приема заявок.
Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя о предоставлении поддержки с приложением документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7. раздела 2 Регламента, которое подаётся заявителем в МУ «Патриот» в сроки приёма документов.
Заявки, поступившие в МУ «Патриот» до или после периода приема заявлений, указанного в информационном сообщении для предоставления муниципальной услуги, не принимаются и не регистрируются в журнале учета заявок на предоставление поддержки. Заявка возвращается заявителю.
Принятые заявки регистрируются в журнале учета заявок на предоставление поддержки по форме согласно приложению 7 к Административному регламенту, заявителю вручается расписка-уведомление о приеме документов по форме согласно приложению 8 к Административному регламенту.

Внесение изменений в заявку после ее регистрации в МУ «Патриот» не допускается.
Ответственным за выполнение административной процедуры является ведущий специалист МУ «Патриот».

Результат административной процедуры - регистрация представленной заявителем заявки либо отказ в приеме документом.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 15 минут. 
3.1.2. Рассмотрение заявки; формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы.
Ответственным за выполнение административной процедуры является ведущий специалист МУ «Патриот» (далее – уполномоченный специалист).

Уполномоченный специалист проверяет:

- заявку на комплектность, полноту сведений и соответствие требованиям Административного регламента;

- соответствие заявки условиям п. 1.2. раздела 1 Административного регламента;

- соответствие заявителя условиям п. 1.3. раздела 1 Административного регламента;

При наличии недоимки по налогам, сборам и взносам заявитель вправе представить копии платёжных поручений с отметкой банка, подтверждающих факт погашения задолженности до момента подготовки заключения МУ «Патриот».
Уполномоченный специалист проверяет наличие документов, указанных в подпункте 2.7.2. пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента и при их отсутствии формирует запросы в рамках межведомственного информационного взаимодействия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Запросы формируются и направляются в день регистрации заявления.

Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу, подведомственной государственному органу организации, участвующей в предоставлении государственных и муниципальных услуг.

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается в случае невозможности направления запроса в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам.

Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются соответствующими уполномоченными органами в срок, не превышающий пять рабочих дней.
По результатам проверки уполномоченный специалист готовит информационный лист о результатах проверки комплекта документов соискателя на получение поддержки начинающим субъектам малого предпринимательств по форме согласно приложению 9 к Административному регламенту.

Если заключение содержит вывод о несоответствии заявки (заявителя) требованиям Административного регламента, уполномоченный специалист готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю в течение 5 рабочих дней с момента оформления информационного листа.
Если заключение содержит вывод о соответствии заявки (заявителя) требованиям Административного регламента, уполномоченный специалист готовит сводную информации о претендующем на получение поддержки начинающего субъекта малого предпринимательства по форме согласно приложению 10 к Административному регламенту.
Уполномоченный специалист формирует реестр проверенных заявок, соответствующих требованиям Административного регламента и передаёт в комиссию: 

- заявку;

- сводную информацию в отношении заявки.
Результат административной процедуры:

- передача в комиссию реестра проверенных заявок и сводной информации по ним;

- направление заявителю мотивированного отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 30 рабочих дней с момента окончания срока приема заявок.
3.1.3. Рассмотрение заявки и принятие решения комиссией по рассмотрению заявок и принятия решений по предоставлению стартовых пособий (грантов) начинающим предпринимателям на создание собственного дела Некрасовского муниципального района.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комиссию реестра проверенных заявок и сводной информации по ним.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются комиссия и ведущий специалист МУ «Патриот».

Комиссия состоит из специалистов Администрации Некрасовского муниципального района. Состав, права и обязанности комиссии утверждаются постановлением Администрации Некрасовского муниципального района.
На заседании комиссии рассматриваются заявки, в отношении которых представлена сводная информация уполномоченным специалистом.
При рассмотрении заявки на заседании комиссии каждый член комиссии заполняет оценочную ведомость, составленную по форме согласно приложению 11 к Регламенту, отдельно по каждой заявке, рассматриваемой на заседании комиссии.
Решение о предоставлении поддержки выносится на основании суммы набранных отдельной заявкой баллов. Заявитель признается победителем отбора, если заявка набрала не менее 500 баллов. Максимальное итоговое количество баллов – 1000 баллов.
В случае если объём заявок превышает лимит бюджетных средств на эти цели, комиссия принимает решение о предоставлении поддержки следующим заявителям:

- заявки которых набрали наибольшее количество баллов;

- при равном количестве баллов – ранее поданной заявке.
Решение комиссии о предоставлении поддержки или о частичном предоставлении поддержки или о непредоставлении поддержки оформляется протоколом Комиссии, который составляет секретарь комиссии. 
Подготовка и размещение протокола комиссии на официальном сайте Некрасовского муниципального района осуществляется в течение 5 дней с даты проведения заседания комиссии.

В случае принятия комиссией решения о непредоставлении поддержки ведущий специалист МУ «Патриот», в течение 5 рабочих дней с момента размещения протокола готовит и направляет заявителю мотивированный отказ в предоставлении поддержки. Заявка заявителю не возвращается.

Результат административной процедуры:

- решение комиссии о предоставлении поддержки;

- направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении поддержки.
Общий срок исполнения административной процедуры - не более 30 рабочих дней с момента окончания срока приема заявок.
3.1.4. Подготовка проекта соглашения и его подписание.
Основанием для начала административной процедуры является принятие комиссией решения о предоставлении поддержки.

Ответственным за выполнение административной процедуры является ведущий специалист МУ «Патриот» (далее – уполномоченный специалист).

Уполномоченный специалист в срок не более 15 рабочих дней с даты размещения протокола комиссии:

- готовит проект соглашения по форме, приведенной в приложении 12 к Административному регламенту;

- уведомляет заявителя о готовности проекта соглашения по телефону или электронной почтой.
Проект соглашения подписывается обеими сторонами.

В случае неявки заявителя для подписания соглашения в течение 15 рабочих дней с момента уведомления заявителя о готовности проекта соглашения и необходимости его подписания, финансовая поддержка не оказывается.
После подписания соглашения обеими сторонами уполномоченный специалист передает его в централизованную бухгалтерию Администрации Некрасовского муниципального района для формирования платежного поручения.
Результат административной процедуры:

- направление подписанного соглашения в централизованную бухгалтерию Администрации Некрасовского муниципального района;
- не предоставление поддержки в связи с неявкой в установленный срок заявителя для подписания соглашения.

Общий срок исполнения муниципальной процедуры - не более 30 рабочих дней с момента принятия решения комиссии о предоставлении поддержки.
3.1.5. Перечисление средств поддержки заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является поступление подписанного соглашения о предоставлении поддержки в централизованную бухгалтерию Администрации Некрасовского муниципального района.

Специалист централизованной бухгалтерии Администрации Некрасовского муниципального района формирует платежное поручение и производит оплату в соответствии с соглашением, порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи районного бюджета и порядком составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета.
Результат административной процедуры – перечисление поддержки заявителю.

Ответственный за выполнение административной процедуры - специалист централизованной бухгалтерии Администрации Некрасовского муниципального района.

Общий срок исполнения административной процедуры - не позднее 31 декабря года заключения соглашения. 

4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляет директор МУ «Патриот» непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок уполномоченный специалист даёт указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется Администрацией Некрасовского муниципального района и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки исполнения регламента осуществляются Администрацией Некрасовского муниципального района в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки осуществляются Администрацией Некрасовского муниципального района при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.

4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за соблюдением законодательства при предоставлении муниципальной услуги осуществляется уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица (исполнителя), муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Некрасовского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Некрасовского муниципального района;

- за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Некрасовского муниципального района;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается лично в орган, предоставляющий муниципальную услугу, также может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет: официального сайта ОМСУ.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в данном пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.3. ОМСУ обеспечивают:

- оснащение мест приема жалоб стульями, столом, информационным стендом, писчей бумагой и письменными принадлежностями;

- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на Едином портале;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица ОМСУ, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – для физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – для юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в ОМСУ подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок регистрации жалобы составляет не более 3 дней.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ОМСУ опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, а также в иных формах. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. ОМСУ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения, принятого ранее этим же ОМСУ по результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.8. В случае, если в компетенцию ОМСУ не входит принятие решения в отношении жалобы, ОМСУ в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4 данного раздела регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы нарушения установленного нормативными правовыми актами Ярославской области или муниципальными правовыми актами муниципальных образований Ярославской области порядка предоставления государственных и муниципальных услуг имеющиеся материалы незамедлительно направляются в агентство по государственным услугам Ярославской области.
6. Контроль за соблюдением условий предоставления поддержки
6.1. Для осуществления контроля за соблюдением условий предоставления поддержки заявитель должен представлять в течение периода реализации бизнес-плана, следующего за годом получения поддержки, в департамент:

- до 5 апреля года, следующего за отчетным:

сведения об изменениях финансово-экономических показателей по форме согласно приложению  13 к Административному регламенту;

копии бухгалтерского баланса, отчёта о прибылях и убытках за отчётный период и приложения к ним (или копию декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощённой системы налогообложения, или копию декларации по единому налогу на вменённый доход для отдельных видов деятельности, или копию декларации по единому сельскохозяйственному налогу) с отметкой о принятии налоговым органом или с извещением о передаче документов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи (при наличии указанных документов);
первый раз на момент оказания финансовой поддержки;

ежегодно, в течение периода реализации бизнес-плана до 15 января года, следующего за отчётным.

6.2. Контроль за соблюдением условий предоставления поддержки осуществляют администрация Некрасовского муниципального района и МУ «Патриот».

В случае выявления нарушений, связанных с невыполнением получателем поддержки условий предоставления поддержки, МУ «Патриот»  в течение 20 дней с момента выявления нарушения направляет получателю поддержки, допустившему нарушения, акт о невыполнении условий предоставления поддержки по форме согласно приложению 14 к Административному регламенту, уведомляя его о необходимости устранить указанные нарушения в течение 30 дней с момента получения указанного акта. В случае если получатель поддержки не устранит выявленные нарушения в указанный срок, МУ «Патриот» в течение 10 дней с момента истечения срока направляет получателю поддержки письменное уведомление о возврате поддержки в областной бюджет  в 30-дневный срок с момента его получения. В случае если получатель поддержки не осуществит возврат поддержки в местный бюджет в добровольном порядке, администрация Некрасовского муниципального района принимает меры к взысканию поддержки в судебном порядке.
6.3. Обнаруженные при проверке излишне выплаченные суммы поддержки подлежат возврату с расчётного счёта получателя поддержки в местный бюджет в течение 60 дней с момента обнаружения излишне выплаченной суммы.
Приложение 1 

к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства»


	
	Приложение 2 

к Административному регламенту
Форма 


ЗАЯВЛЕНИЕ

на участие в конкурсе на предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства

1. Ознакомившись с Порядком предоставления поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства, являющимся приложением 4 к Положению о порядке финансирования мероприятий Районной  целевой программы развития субъектов малого и среднего предпринимательства  Некрасовского муниципального района  на 2016-2018 годы, утверждённой постановлением Администрации Некрасовского муниципального района от «____» _____ 20__ № ___-п «Об утверждении районной  целевой программы развития субъектов малого и среднего предпринимательства Некрасовского муниципального района  на 2016-2018 годы» (далее-Порядок), _____________________________________________________________________________

                       (полное наименование начинающего малого предприятия)

в лице _______________________________________________________________________

(Ф.И.О. уполномоченного лица)

сообщает о согласии с условиями Порядка и предоставляет заявление об участии в конкурсном отборе на предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства (далее – заявление) и комплект документов для участия в конкурсном отборе на предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства (далее – поддержка) в соответствии с Порядком.

2. Просим предоставить поддержку на возмещение затрат в размере ________________________________________________________ рублей

    (сумма цифрами и прописью)

в соответствии с требованиями Порядка.

3.  Подтверждаем, что на дату подачи заявления в уполномоченный орган начинающий субъект малого предпринимательства ________________________________________________________________ :

(полное наименование начинающего малого предприятия)

- не является кредитной или страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- не является участником соглашений о разделе продукции;

- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации;

- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не находится в стадии реорганизации, ликвидации и банкротства;

- не имеет просроченной задолженности перед бюджетами любого уровня и (или) внебюджетными фондами и (или) ее реструктуризации;

- обеспечивает уровень заработной платы, выплачиваемой наёмным работникам, не ниже прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленного на территории Ярославской области на момент подачи заявления;

А также подтверждаем, что деятельность предприятия не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. Подтверждаем достоверность представленной в заявлении информации и право уполномоченного органа и комиссии уполномоченного органа по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Некрасовского района запрашивать у нас, а также в уполномоченных органах власти и иных организациях (учреждениях) информацию, уточняющую представленные нами сведения.

5. Даем согласие на осуществление уполномоченным органом и органами государственного финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления поддержки.

«____»__________________ 20___г.

	Руководитель начинающего малого предприятия 
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Дата регистрации заявления «_____»__________ 20____ г. Рег. № _______

(заполняется ответственным лицом уполномоченного органа, принявшим заявку)

	Должность 

ответственного лица 

уполномоченного органа
	_______________
	__________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


	
	Приложение 3
к Административному регламенту 
Форма 


АНКЕТА

соискателя на получение поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства

· Общая информация

	Полное наименование субъекта малого предпринимательства 
	

	Организационно-правовая форма 
	

	Дата регистрации субъекта малого предпринимательства

(дата, место и орган регистрации)
	

	Основной государственный регистрационный номер 
	

	Идентификационный номер налогоплательщика/код причины постановки
	

	Код Общероссийский классификатор видов экономической деятельности, зарегистрированный как основной 
	

	Место реализации бизнес-плана (муниципальное образование области)
	

	Срок окупаемости бизнес-плана 
	

	Размер уставного капитала 
	

	Учредители (для юридического лица): число, состав, доли и адреса учредителей 
	

	1.
	

	…
	

	Адрес почтовый 
	

	Адрес фактического местонахождения 
	

	Контакты:
	

	служебный телефон 
	

	факс 
	

	сотовый телефон 
	

	адрес электронной почты 
	

	веб-сайт 
	


2.Учредитель* (для юридического лица) или индивидуальный предприниматель:

	Ф.И.О.
	

	Дата рождения 
	

	Данные паспорта:
	

	серия 
	

	номер 
	

	кем выдан 
	

	дата выдачи 
	

	Адрес места регистрации 
	

	Контактные телефоны 
	

	Электронная почта 
	


          *Информация по каждому учредителю юридического лица, претендующего на предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства (далее- поддержка).

3. Образование учредителя* (для юридического лица) или индивидуального предпринимателя:

	Дата поступления в учебное заведение 
	Дата окончания учебного заведения 
	Наименова-ние учебного заведения 
	Квалифика-ция 
	Специали-зация 

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	


        *Информация по каждому учредителю юридического лица, претендующего на грант.

При неполном высшем (среднем) образовании представляется справка из учебного заведения.

4. Опыт работы учредителя* (для юридического лица) или индивидуального предпринимателя

	Дата поступления на работу 
	Дата увольнения с работы 
	Наимено-вание предприятия (организации)
	Занима-емая должность 
	Выполняемые обязанности 

	 
	
	
	
	

	 
	
	
	
	


      *Информация по каждому учредителю юридического лица, претендующего на грант.

5. Источники и сумма инвестиций в бизнес-план (рублей)

	Наименование показателя
	Рублей 
	Доля в процентах к сумме гранта 

	Затраты по бизнес-плану - всего

в том числе:
	
	х 

	собственные средства 
	
	указать 

	средства поддержки
	
	100%

	Сумма поддержки, приходящаяся на одного учредителя, претендующего на предоставление поддержки
	
	


6. Показатели по труду и заработной плате

	Наименование показателя 
	За последний период на дату подачи заявки 
	По окончании реализации бизнес-плана 

	Средняя численность работников (человек)
	
	

	в том числе среднесписочная численность работников (человек)
	
	

	Среднемесячная заработная плата* (рублей) 
	
	


*Средняя заработная плата не может быть ниже прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения Ярославской области на дату подачи заявки.

7. Налоги и отчисления во внебюджетные фонды (рублей):

	Наименование показателя 
	За последний период на дату подачи заявки 
	По окончании реализации бизнес-плана 

	Перечисления налогов в бюджеты всех уровней и отчисления во внебюджетные фонды - всего

в том числе:
	
	

	в федеральный бюджет 
	
	

	в областной бюджет 
	
	

	в местный бюджет 
	
	


Достоверность представленной в анкете информации подтверждаем.

 «____»__________________ 20___г.

	Руководитель начинающего малого предприятия
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	

	Главный бухгалтер субъекта

 малого предпринимательства 

М.П.
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


	
	Приложение 4
к Административному регламенту

Форма


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

дата рождения _____, проживающий (ая) по адресу: _____________________

__________________________________________________________________,
наименование основного документа, удостоверяющего личность, _________, серия _______, номер ___________, дата выдачи _____________, наименование органа, выдавшего документ, ____________________________

_________________________________________________________________,

в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом                                от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие муниципальному учреждению «Центр поддержки предпринимательской деятельности, развития спорта и туризма Некрасовского района «Патриот» (далее – МУ «Патриот), находящемуся по адресу: ул. Советская, 
д. 73, п. Некрасовское, 152260, на обработку моих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- дата рождения;

- реквизиты основного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

- адрес места регистрации;

- адрес электронной почты;

- сведения об образовании (дата поступления, дата окончания и наименование учебного заведения, квалификация, специализация);

- сведения об опыте работы (месяц и год поступления и ухода, наименование и адрес организации, должность, выполняемые обязанности);

- индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН);

Также настоящим даю согласие на включение моих персональных данных фамилии, имени, отчества в общедоступные источники в целях формирования и публикации реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки.

Согласие действует в течение срока, необходимого для выполнения целей обработки, но не более пяти лет.

«___»_______________20___года 

_________________   __________________________

        (подпись)                        (расшифровка подписи)
	
	Приложение 5
к Административному регламенту 
Форма 


РАСЧЁТ

размера поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства

___________________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого предпринимательства)

	№ п/п
	Направление затрат
	Документ

	
	
	наиме-нова-

ние
	дата
	но-мер
	сумма (руб-лей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Государственная регистрация юридического лица или индиви​дуального предпринимателя

в том числе:

…
	
	
	
	

	2.
	Приобретение основных средств и производственного оборудования (кроме зданий, со​оружений, легковых автомоби​лей)

в том числе:

…
	
	
	
	

	3.
	Приобретение лицензионного программного обеспечения

в том числе:

…
	
	
	
	

	4.
	Разработка, согласование и экспертиза проектно-сметной до​кументации

в том числе:

…
	
	
	
	

	5.
	На приобретение сельскохозяйственных животных

в том числе:

…
	
	
	
	

	6. 
	Уплата арендных платежей по договорам аренды нежилых помещений, за исключением аренды нежилых помещений объектов инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, созданных при участии Администрации Некрасовского муниципального района 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Итого затрат 
	

	85% от затрат 
	

	Максимальная сумма гранта на 1 начинающего предпринимателя, рублей 
	200 000 

	Количество учредителей, включенных в приоритетную целевую группу, человек 
	

	Сумма поддержки, равная произведению максимальной суммы поддержки на число учредителей, включенных в приоритетную целевую группу, но не более 400 000 рублей на 1 получателя поддержки
	

	Размер запрашиваемой поддержки, рублей 
	


Документы, подтверждающие затраты в соответствии с требованиями пунктов 3.7 - 3.12 раздела 3 Порядка предоставления поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства (товарно-транспортные накладные, акты приема-передачи, счета, счета-фактуры и т.п.), прилагаются на __________ листах в количестве ____ экземпляров.

Размер запрашиваемой субсидии________________________________рублей.

                                                     (сумма цифрами и прописью)

М.П.

«____»__________________ 20___г.

	Руководитель начинающего малого предприятия 
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	

	Главный бухгалтер субъекта малого предпринимательства 
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


	
	Приложение 6
к Административному регламенту
Форма 


БИЗНЕС-ПЛАН 

(наименование бизнес-плана)

1. Общая информация 

	Наименование бизнес-плана 
	

	Наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя 
	

	Организационно-правовая форма начинающего субъекта малого предпринимательства 
	

	Дата составления бизнес-плана 
	

	Срок реализации бизнес-плана 
	

	Срок окупаемости бизнес-плана 
	

	Система налогообложения, применяемая соискателем на получение поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства (далее – соискатель) 
	

	Планируемый объём платежей в бюджеты всех уровней и отчислений во внебюджетные фонды нарастающим итогом за весь период реализации бизнес-плана (но не менее чем за два года)
	

	Предполагаемое число создаваемых рабочих мест по окончании реализации бизнес-плана 
	

	Средняя заработная плата* в месяц 
	


*Средняя заработная плата не может быть ниже прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленного на территории Ярославской области на дату подачи заявки.

Источники и сумма инвестиций в бизнес-проект     (рублей)

	Всего

в том числе:
	

	собственные средства 
	

	привлеченные средства 
	

	за счет поддержки
	


2. Конъюнктура и перспективы развития рынка 

2.1. Анализ современного состояния и перспектив развития рынка (отрасли), в том числе краткий анализ состояния рынка (отрасли):

- возможности для деятельности нового субъекта малого предпринимательства;

- угрозы и барьеры в деятельности субъекта малого предпринимательства.

Вывод:_______________________________________________________

2.2. Основные потребительские группы и их территориальное расположение.

2.3. Оценка потенциального объема и конъюнктуры рынка продукции (работ, услуг), в том числе краткий анализ конкурентоспособности продукции (работ, услуг):

- описание преимуществ представленной на рынке продукции (работ, услуг);

- описание недостатков представленной на рынке продукции (работ, услуг).

2.4. Перечень основных (потенциальных) конкурентов, в том числе производителей аналогов или функционально заменяющей продукции, их влияние на рынке:

	№

п/п 
	Наименование 
	Местонахождение 

	1.
	
	

	…
	
	


         2.5. Способы преодоления конкуренции:

__________________________________________________________________

         Вывод: ______________________________________________________

3. Описание продукции (работ, услуг)

Предполагаемая номенклатура продукции (работ, услуг) в соответствии с проектом:

	№ п/п 
	Наименование продукции (работ, услуг)
	Функциональное назначение, основные потребительские качества и параметры продукции (работ, услуг)

	1.
	
	

	...
	
	


     4. Маркетинг и способы продвижения продукции (работ, услуг)

4.1. Обоснование рыночной ниши продукции (работ, услуг): характеристика целевых рынков и поведения потребителей, трудности выхода на целевые рынки.

4.2. Характеристика ценообразования соискателя.

Ценовая политика. Обоснованность ценовой политики. Факторы, влияющие на колебания цен (например: сезонность, отсутствие постоянных поставщиков и другие). Политика предоставления скидок.

Сопоставление цен и стоимости услуг на свою продукцию и продукцию конкурентов.

	№ п/п 
	Наименование продукции (работ, услуг)
	Единица измерения 
	Цена продукции (рублей)

	
	
	
	соиска-теля 
	конку-рента 1 
	конку-рента 2
	…

	1.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


4.3. Тактика реализации продукции (работ, услуг). Наиболее эффективные механизмы продвижения продукции (работ, услуг) на целевые рынки.

4.4. Политика послепродажного обслуживания и предоставления гарантий.

5. Организация производства 

5.1. Выбор места реализации бизнес-плана, его особенности:

	Место реализации бизнес-плана (указать точный адрес)
	

	Обеспеченность транспортной, инженерной, социальной инфраструктурой 
	

	Наличие производственных площадей и их размер 
	

	Состояние производственных площадей 
	

	Доступность производственных площадей для покупателей 
	

	Наличие в собственности соискателя площадей для реализации проекта 
	

	Наличие договоренности на аренду необходимых помещений (указать, на какой срок)
	

	Собственник арендуемых помещений 
	


5.2. Оценка потребности бизнес-плана в персонале (общая численность персонала, структура по возрасту и квалификации, система оплаты труда и годовой фонд заработной платы, предполагаемые изменения в структуре персонала по мере развития бизнеса).

Общая численность и заработная плата персонала: 

	№ п/п 
	Должность (профессия)
	Численность (человек)
	Заработная плата в месяц (рублей)
	Итого заработная плата (рублей)

	1.
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	Итого 
	 
	 
	


5.3. Оборудование для бизнес-плана (поставщики, их местоположение и виды доставки, количество и ответственность).

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Количество (единиц)
	Стоимость (рублей)
	Сумма (рублей)
	Поставщик

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


5.4. Сырье и комплектующие для бизнес-плана (поставщики, их местоположение и виды доставки, количество и ответственность).

5.5. Другое.

6. Объемы реализации продукции

Планирование производится в натуральном и стоимостном выражении по каждому показателю в отдельности с обоснованием наращивания объемов производства и реализации.

	Наименование показателя
	I

квартал
	II

квартал
	III

квартал
	IV квартал
	Итого за год


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Продукт или услуга № 1 (наименование)

	Объем реализации (единиц)
	 
	 
	 
	 
	 

	Цена реализации за единицу продукции (рублей)
	 
	 
	 
	 
	 

	Выручка от реализации продукции (работ, услуг)
	 
	 
	 
	 
	 

	Продукт или услуга № 2 (наименование)

	Объем реализации (единиц)
	 
	 
	 
	 
	 

	Цена реализации за единицу продукции (рублей)
	 
	 
	 
	 
	 

	Выручка от реализации продукции (работ, услуг)
	 
	 
	 
	 
	 

	Продукт или услуга № 3 (наименование)

	Объем реализации (единиц)
	 
	 
	 
	 
	 

	Цена реализации за единицу продукции (рублей)
	 
	 
	 
	 
	 

	Выручка от реализации продукции (работ, услуг)
	 
	 
	 
	 
	 

	Продукт или услуга № ... (наименование)

	Объем реализации (единиц)
	 
	 
	 
	 
	 

	Цена реализации за единицу продукции (рублей)
	 
	 
	 
	 
	 

	Выручка от реализации продукции (работ, услуг)
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого общая выручка от реализации продукции (работ, услуг) всего (без налога на добавленную стоимость)
	 
	 
	 
	 
	 


7. Инвестиционные затраты, основные средства

(тыс. руб.)

	Наименование показателя
	I

квартал
	II

квартал
	III

квартал
	IV квартал
	Итого за год

	Объем инвестиционных затрат без налога на добавленную стоимость за период – всего 

в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 

	приобретение земельного участка
	 
	 
	 
	 
	 

	проектно-изыскательские и строительно-монтажные работы 
	 
	 
	 
	 
	 

	машины, транспорт  и оборудование 
	 
	 
	 
	 
	 

	мебель
	 
	 
	 
	 
	 

	Прочие – всего
	 
	 
	 
	 
	 


8. Финансовые планы на весь период реализации бизнес-плана (но не менее двух лет с момента начала реализации бизнес-плана) 

Финансовый план (бюджет доходов и расходов)

на 20___ год

(тыс. руб.)

	№ 

п/п
	Наименование показателя
	Год
	В том числе по кварталам

	
	
	
	I
	II
	III
	IV


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Выручка от реализации продукции (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	Расходы всего (строка 2.1 + строка 2.2 + строка 2.3) 

в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.
	Перечень переменных расходов всего
(расходы, величина которых изменяется пропорционально изменению объёмов производства продукции или оказания услуг в течение всего срока реализации)

в том числе:
	  
	 
	 
	 
	 

	2.1.1.
	Сырье и материалы
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.2.
	Транспортные расходы
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.3.
	Аренда производственных помещений и коммунальные расходы
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.4.
	Электроэнергия
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.5.
	Оплата труда производственного персонала с отчислениями во внебюджетные фонды и НДФЛ
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.6.
	…
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.
	Перечень постоянных расходов – всего (расходы, величина которых остается неизменной при изменении объема производства  или оказания услуг в течение всего срока реализации)
в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.1.
	Амортизация основных средств (заполняется при использовании общей системы налогообложения)
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.2.
	Основные средства (заполняется при использовании упрощенной системы налогообложения) 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.3.
	Аренда помещения (непроизводственное)
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.4.
	Коммунальные расходы (непроизводственные)
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.5.
	Электроэнергия (непроизводственная)
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.6.
	Расходы на охрану
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.7.
	Телефон, интернет
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.8.
	Канцелярские расходы
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.9.
	Транспортные расходы
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.10.
	Обучение персонала
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.11.
	Услуги банка
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.12.
	Реклама, маркетинговые исследования
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.13.
	Оплата труда административно-управленческого персонала с отчислениями во внебюджетные фонды и налог на доходы физических лиц
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.14.
	Налог на имущество (заполняется при общей системе налогообложения)
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.15.
	Земельный налог
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.16.
	Транспортный налог
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.17.
	…
	 
	 
	 
	 
	 

	2.3.
	Проценты по кредитам и займам
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	Прибыль (убыток) до налогообложения
(строка 1 – строка 2)
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	Налоги на прибыль 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	Налог с дохода при упрощенной системе налогообложения
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	Чистая прибыль 

(строка 3 – строка 4 – строка 5)
	
	
	
	
	


9. Бюджет налоговых платежей

Данные с расчётами по предполагаемым налоговым и прочим обязательным платежам по всем видам деятельности соискателя, поквартально.

Расчёты налоговых платежей (по каждому планируемому виду налогов и платежей отдельно, по годам поквартально):

(тыс. руб.)

	Наименование показателя
	I

квартал
	II

квартал
	III

квартал
	IV квартал
	Итого за год

	Наименование налога (сбора)
	
	
	
	
	

	Налогооблагаемая база 
	
	
	
	
	

	Налоговая ставка 
	
	
	
	
	

	Сумма налога 
	
	
	
	
	


Бюджет налоговых платежей

(тыс. руб.)

	Наименование налога (сбора)
	Сумма

	1.
	

	…
	

	Итого 
	


10. Расчёт срока окупаемости бизнес-плана

Срок окупаемости бизнес-плана исчисляется как период со дня начала финансирования инвестиционного проекта до дня, когда разность между накопленной суммой чистой прибыли с амортизационными отчислениями и объёмом инвестиционных затрат приобретает положительное значение.

	№ п/п
	Наименование показателя
	I

квартал
	II

квартал
	III

квартал
	IV квартал
	Итого за год

	1.
	Инвестиционные затраты 

(со знаком минус)
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	Чистая прибыль
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	Амортизационные отчисления
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	Чистая прибыль накопительным итогом
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	Амортизационные отчисления накопительным итогом
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	Окупаемость 

(строка 1 – строка 4 + строка 5)
	 
	 
	 
	 
	 


На основании приведённого расчёта срок окупаемости бизнес-плана составляет __________ лет _______ месяцев.

«____»__________________ 20___г.

	Руководитель начинающего малого предприятия
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер субъекта малого предпринимательства 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	
	Приложение 7
к Административному регламенту

Форма


ЖУРНАЛ

регистрации заявок субъектов малого предпринимательства на предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства

	№ п/п
	Наименование заявителя
	Контактное лицо (Ф.И.О., телефон)
	Дата регистрации заявки
	Ф.И.О. лица, подавшего заявку
	Сумма поддержки по заявлению, рублей
	Подпись заявителя

	1.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение 8
к Административному регламенту

Форма


РАСПИСКА – УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление об участии в конкурсном отборе на предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства принято муниципальным учреждением «Центр поддержки предпринимательской деятельности, развития спорта и туризма Некрасовского района «Патриот» от _________________________________________________________

(наименование заявителя)

Заявление принято «_____»_________ 20____ г. 

Регистрационный номер ________

(заполняется лицом, принявшим заявление)

	
	                               
	          
	 

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	Телефон: 6-73-73; 89092804811 
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 9
к Административному регламенту
Форма
ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЛИСТ

о результатах проверки комплекта документов

соискателя на получение поддержки начинающим субъектам малого предпринимательства_______________________________, заявка № ____

          (полное наименование соискателя)

	Перечень представленных документов 
	Отметка о представлении
	Примечание 

	
	представлен
	отсутствует
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Заключение: представленный соискателем комплект документов соответствует (не соответствует) требованиям Порядка предоставления поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства.

«____»__________________ 20___г.

	
	
	
	
	

	(наименование должности уполномоченного представителя уполномоченной организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(наименование должности исполнителя уполномоченной организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	
	Приложение 10
к административному регламенту 
Форма 


СВОДНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

(наименование уполномоченного органа)

о_________________________________________________________________,

(наименование субъекта малого предпринимательства)

претендующем на получение поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства
1.Общая информация

	Наименование субъекта малого предпринимательства (далее - СМП)
	

	Дата регистрации СМП 
	

	Наименование бизнес-плана 
	

	Заявленный срок окупаемости бизнес-плана 
	


2.Требуемый объём поддержки начинающих СМП (рублей)

(тыс. рублей)

	Наименование показателя 
	Сумма 

	Затраты по бизнес-плану - всего

в том числе:
	

	за счёт запрашиваемой поддержки начинающих СМП (далее-поддержка)
	

	за счёт собственных средств 
	


3.Показатели по труду и заработной плате

	Наименование показателя 
	За период с момента регистрации до даты подачи заявки на предоставление поддержки 
	По окончании реализации бизнес-плана 

	Средняя численность работников (человек)
	
	

	в том числе среднесписочная численность работников (человек)
	
	

	Средняя заработная плата в месяц (рублей) 
	
	


4.Налоги и отчисления во внебюджетные фонды (рублей)

	Перечисления налогов в бюджеты всех уровней и отчисления во внебюджетные фонды 
	За период с момента регистрации до даты подачи заявки на предоставление поддержки
	За весь период реализации бизнес-плана 

	Всего

в том числе:
	
	

	в федеральный бюджет 
	
	

	в областной бюджет 
	
	

	в местный бюджет 
	
	


5.Соответствие СМП и представленных СМП документов требованиям Порядка предоставления поддержки

	Соответствие соискателя на получение поддержки (далее – соискатель) понятию СМП
	соответствует 

(не соответствует

	Отнесение соискателя к приоритетной целевой группе, указанной в подпункте 4.1.1 пункта 4.1 раздела 4 Порядка предоставления поддержки (далее – Порядок)
	указать приоритетную(ые) целевую(ые) группу(ы), 

к которой(ым) относится соискатель

	СМП зарегистрирован на территории некрасовского района 
	зарегистрирован 

(не зарегистрирован)

	На дату обращения в уполномоченный орган СМП осуществляет деятельность не более 12 месяцев 
	да (нет)

	Основной вид заявленной деятельности СМП соответствует перечню, указанному в 
подпункте 2.4.5 пункта 2.4 раздела 2 Порядка 
	соответствует 

(не соответствует)

	Комплект документов СМП представлен в полном объёме в соответствии с разделом 3 Порядка 
	представлен 

(не представлен)

	Просроченная задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды на дату обращения в уполномоченный орган 
	есть (нет)

	Средняя заработная плата наёмным работникам СМП не ниже прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения в Ярославской области 
	да (нет)

	Соискателем вложены собственные средства в бизнес-план в размере не менее 15 процентов от суммы заявленной поддержки 
	да (нет)

	Наличие или отсутствие сведений о соискателе в реестре Ярославской области (или реестрах муниципальных образований Ярославской области) субъектов малого и среднего предпринимательства, получивших финансовую поддержку
	наличие (отсутствие)


6. Краткая информация по основным критериям

	№ п/п 
	Наименование критерия 
	Краткая информация по критериям 


	1
	2
	3

	1.
	Соответствие приоритетной целевой группе соискателей 
	указать приоритетную(ые) целевую(ые) группу(ы), к которой(ым) относится соискатель

	2.
	Осуществление предпринимательской деятельности в соответствии со стратегией развития Ярославской области 
	осуществляет 

(не осуществляет)

	3.
	Наличие опыта по профилю реализуемого бизнес-плана 
	указать количество лет (месяцев)

 (при наличии)

	4.
	Наличие образования по профилю реализуемого бизнес-плана 
	да (нет)

	5.
	Создание новых рабочих мест в период реализации бизнес-плана 
	

	6.
	Наличие инновационной составляющей 
	да (нет)

	7.
	Наличие импортозамещающей или экспортной составляющей 
	да (нет)

	8.
	Срок окупаемости бизнес-плана 
	указать количество лет (месяцев)

	9.
	Конкурентоспособность продукции (работ, услуг) по бизнес-плану 
	указать

	10.
	Готовность бизнес-плана к реализации 
	указать


      Для принятия окончательного решения о предоставлении поддержки заявка на предоставление поддержки __________________________________

                                                         (наименование СМП)

выносится на рассмотрение комиссии уполномоченного органа по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

 «____»__________________ 20___г.

	
	
	
	
	

	(наименование должности уполномоченного представителя уполномоченной организации)


	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	(наименование должности исполнителя уполномоченной организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	
	Приложение 11
к административному регламенту 
Форма 


ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ

__________________________________________________

(наименование соискателя)

___________________________________________________

(наименование бизнес-плана)

	№ 

п/п
	Наименование критерия 
	Категория 
	Балл
	Оценка члена комиссии 


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Приоритетная целевая группа соискателя на получение поддержки начинающих субъектов 

малого предпринимательства

(далее – соискатель)
	состоявшие на учёте в государственном учреждении Ярославской области центре занятости населения соответствующего муниципального образования области
	50
	
	
	
	

	
	
	субъекты молодежного предпринимательства (физические лица в возрасте до 30 лет (включительно); юридические лица, в уставном капитале которых доля, принадлежащая физическим лицам в возрасте до 30 лет (включительно), составляет более 50 процентов)
	40
	
	
	
	

	
	
	военнослужащие, уволенные в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил Российской Федерации
	40
	
	
	
	

	
	
	инвалиды 
	40
	
	
	
	

	
	
	лица, находящиеся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	40
	
	
	
	

	
	
	молодые семьи, имеющие детей, в том числе неполные молодые семьи, состоящие из 1 (одного) молодого родителя и 1 (одного) и более детей, при условии, что возраст каждого из супругов либо 1 (одного) родителя в неполной семье не превышает 35 лет, многодетные семьи, семьи, воспитывающие детей-инвалидов
	40
	
	
	
	

	
	
	жители монопрофильных муниципальных образований (моногородов), работники градообразующих предприятий
	30
	
	
	
	

	
	
	субъекты малого предпринимательства, относящиеся к социальному предпринимательству
	30
	
	
	
	

	
	
	целевая группа отсутствует
	0
	
	
	
	

	2.
	Осуществление предпринимательской деятельности в приоритетных направлениях развития

 Некрасовского района 
	обрабатывающее производство 

(по ОК 029-2001 ОКВЭД 15 (подклассы  15.1 – 15.8, группы 15.97, 15.98), 17 – 21 (подклассы 21.11 – 21.12, 21.2), 22, 24, 25, 26, 28, 29 (группы 29.12 − 29.14, подклассы 29.1 – 29.5, 29.7), 30 (группы 30.01 – 30.02), 31 (подклассы 31.1 – 31.6), 32 (подкласс 32.2), 33 (подклассы 33.1 – 33.2, 33.5), 34 (подкласс 34.3), 35 (подклассы 35.1, 35.4), 36 (подклассы 36.1, 36.4 – 36.6, вид 36.21), 37; по ОК 034-2014 ОКВЭД 10, 11 (подклассы 11.06, 11.07), 13 – 18, 20 – 28 (подклассы 28.12 – 28.15, 28.2 – 28.9), 29 (подкласс 29.3), 30 (подклассы 30.1, 30.9), 31, 32 (подклассы 32.2 – 32.99.9))
	100
	
	
	
	

	
	
	транспорт и связь 

(по ОК 029-2001 ОКВЭД 60 (подгруппа 60.21.1, группы 60.23, 60.24), 63  (группы 63.1, 63.2, 63.4), по ОК 034-2014 ОКВЭД 49 (подклассы 49.3, 49.4), 52 (за исключением подкласса 52.10.1))
	100
	
	
	
	

	
	
	туризм 

(по ОК 029-2001 ОКВЭД 63.3, по ОК 034-2014 ОКВЭД 79)
	100
	
	
	
	

	
	
	сельское хозяйство 

(по ОК 029-2001 ОКВЭД 01 (подклассы 01.1 − 01.4), 02, 05 (вид 05.01.21, подкласс 05.02), по ОК 034-2014 ОКВЭД 01, 02, 03 (подкласс 03.22))
	100
	
	
	
	

	
	
	строительство 

(по ОК 029-2001 ОКВЭД 45 (подклассы 45.1 – 45.4), по ОК 034-2014 ОКВЭД 41, 42, 43)
	70
	
	
	
	

	
	
	информационные технологии 

(по ОК 029-2001 ОКВЭД 72, по ОК 034-2014 ОКВЭД 62, 63)
	50
	
	
	
	

	
	
	другие направления 

(по ОК 029-2001 ОКВЭД 40, 41, 50.2 (подклассы 50.20.1 – 50.20.3), 50.40.4, 52.7, 55, 71.4, 73, 74.3, 74.7, 74.8 (подклассы 74.81 – 74.82), 80, 85, 90, 92 (подклассы 92.32, 92.52, 92.61), 93 (группы 93.01, 93.02, 93.04), по ОК 034-2014 ОКВЭД 33  (за исключением подкласса 33.16), 35, 36, 38, 39, 45.2, 55, 56, 71, 72, 74 (за исключением подкласса 74.9), 75, 81, 85, 86, 87, 88, 90 (подкласс 90.04), 91, 93 (за исключением подкласса 93.19), 95, 96 (подклассы 96.01, 96.02, 96.04))
	30
	
	
	
	

	3.
	Наличие образования по профилю реализуемого бизнес-плана 
	есть 
	50
	
	
	
	

	
	
	нет 
	0
	
	
	
	

	4.
	Наличие опыта по профилю реализуемого бизнес-плана 
	более 10 лет 
	50
	
	
	
	

	
	
	от 5 до 10 лет 
	40
	
	
	
	

	
	
	от 1 года до 5 лет 
	30
	
	
	
	

	
	
	до 1 года
	20
	
	
	
	

	
	
	нет опыта работы 
	0
	
	
	
	

	5.
	Создание новых рабочих мест в период реализации бизнес-плана 
	7 и более рабочих мест 
	100
	
	
	
	

	
	
	от 3 до 6 рабочих мест
	50
	
	
	
	

	
	
	менее 3 рабочих мест
	0
	
	
	
	

	6.
	Создано новых

рабочих мест

(наемные работники,

проработавшие не менее 3 месяцев) 


	свыше 3 человек
	100
	
	
	
	

	
	
	от 2 до 3 человек
	50
	
	
	
	

	
	
	менее 2 человек
	0
	
	
	
	

	7.
	Конкурентоспособность продукции (работ, услуг) по бизнес-плану 
	высокая
	150-200
	
	
	
	

	
	
	средняя
	50-150
	
	
	
	

	
	
	низкая
	0-50
	
	
	
	

	8.
	Готовность бизнес-плана к реализации 
	готов к реализации полностью 
	200
	
	
	
	

	
	
	требует незначительной доработки 
	100
	
	
	
	

	
	
	требует значительной доработки 
	0
	
	
	
	

	9.
	Срок окупаемости бизнес-плана 
	менее 3 лет 
	50
	
	
	
	

	
	
	от 3 до 5 лет 
	30
	
	
	
	

	
	
	более 5 лет 
	10
	
	
	
	

	10.
	Степень владения соискателя основными разделами бизнес-плана
	высокая
	100
	
	
	
	

	
	
	средняя
	50
	
	
	
	

	
	
	низкая
	0
	
	
	
	

	
	Максимальная сумма 
	1000 
	х

	
	Общая сумма баллов по оценке члена комиссии
	х
	


Список используемых сокращений

ОК 029-2001 − Общероссийский классификатор видов экономической деятельности, продукции и услуг ОК 029-2001, утверждённый постановлением Государственного комитета Российской Федерации по стандартизации и метрологии от 06.11.2001 № 454-ст «О принятии и введении в действие ОКВЭД» 

ОК 029-2014 – Общероссийский классификатор видов экономической деятельности ОК 029-2014, утверждённый приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 31 января 2014 г. № 14-ст «О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД2) ОК 029-2014 (КДЕС РЕД. 2) и Общероссийского классификатора продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034-2014 (КПЕС 2008)» 

«____»___________20___г.

	Член комиссии 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


\

	
	Приложение 12
к Административному регламенту 
Форма 


СОГЛАШЕНИЕ №_______

о предоставлении поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства

	р.п. Некрасовское
	«___» _________20__г.


_____________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

в лице _______________________________________________________________________,

                (наименование должности и Ф.И.О. руководителя уполномоченного органа)

действующего на основании ____________________________________________________,

(наименование нормативного правового акта)

именуемый в дальнейшем «Уполномоченная организация», с одной стороны, и _____________________________________________________________________________

(наименование получателя поддержки)

в лице _______________________________________________________________________,

(должность и Ф.И.О. руководителя субъекта малого предпринимательства)

действующего на основании ____________________________________________________,

(наименование нормативного(ых) правового(ых) акта(ов))

именуемый в дальнейшем «Получатель», с другой стороны, заключили данное Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения 

1.1. На основании ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(наименование нормативного(ых) правового(ых) акта(ов))

_____________________________________________________________________________,

протокола заседания комиссии Уполномоченного органа по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства от ____ ___________ 20__ года №_____ Получателю из  районного  бюджета предоставляется поддержка начинающих субъектов малого предпринимательства (далее - грант) в целях финансовой поддержки и развития нового субъекта малого предпринимательства в сумме ______________________________________________________________________ рублей.

                                              (сумма цифрами и прописью)

1.2. Поддержка предоставляется в форме субсидии на безвозвратной и безвозмездной основе.

1.3. Предоставление поддержки не ведёт к изменению формы собственности финансируемых объектов.

1.4. В соответствии с настоящим Соглашением поддержка предоставляется на:

1.4.1. Возмещение расходов, связанных с государственной регистрацией юридического лица (индивидуального предпринимателя): _________________________________________________________________________ руб.

(указываются расходы)

1.4.2. Возмещение расходов, связанных с приобретением основных средств и производственного оборудования (кроме зданий, сооружений, легковых автомобилей): _________________________________________ руб.

                                  (указывается перечень имущества)

1.4.3. Возмещение расходов, связанных с приобретением лицензионного программного обеспечения: ________________________ руб.

                                                                               (указывается перечень имущества)

1.4.4. Возмещение расходов, связанных с разработкой, согласованием и экспертизой проектно-сметной документации: ______________________ руб.

                                                                                     (указываются расходы)

1.4.5. Возмещение расходов, связанных с приобретением сельскохозяйственных животных: _________________________________ руб.

                                               (указывается перечень имущества)

1.4.6. Возмещение расходов, связанных с  уплатой арендных платежей по договорам аренды нежилых помещений (за исключением аренды нежилых помещений объектов инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, созданных при участии Администрации Некрасовского района: __________________________________________ руб.

                            (указываются расходы)

1.4.7.  Возмещение расходов, связанных с выплатами   по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) и приобретение оборудования при заключении договора коммерческой концессии: _________________________

______________________________________________________________ руб.

(указываются расходы)

2. Права и обязанности Сторон 
2.1. Права и обязанности Уполномоченного органа:

2.1.1. Уполномоченный орган обязуется перечислить Получателю в установленном порядке средства в размере, определённом протоколом заседания комиссии от _____________ 20__ года №_____.

2.1.2. Уполномоченный орган вправе осуществлять документальные и выездные проверки достоверности представляемой Получателем информации о его финансово-хозяйственной деятельности не чаще двух раз в год.

2.1.3. Уполномоченный орган вправе запрашивать у Получателя информацию, относящуюся к тематике реализуемого бизнес-плана и содержащую сведения, составляющие коммерческую тайну Получателя, в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 2004 года 
№ 98-ФЗ «О коммерческой тайне».

2.2. Права и обязанности Получателя:

2.2.1. В целях проведения мониторинга целевого и эффективного использования поддержки Получатель обязан представлять в Уполномоченный орган ежегодно:

2.2.1.1.Индивидуальные предприниматели:

-в срок до 05 апреля года, следующего за отчетным, следующие документы:

сведения об основных показателях деятельности получателя поддержки за отчётный период по форме согласно приложению 9 к Порядку предоставления поддержки;

копии деклараций с отметкой налогового органа о принятии или подтверждении передачи документов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи (при наличии указанных документов);

первый раз на момент оказания финансовой поддержки;

ежегодно, в течение двух последующих календарных лет за соответствующий отчётный период (январь – декабрь) до 31 января года, следующего за отчётным.

           Юридические лица:

- в срок до 05 апреля года, следующего за отчётным, следующие документы:

сведения об основных показателях деятельности получателя поддержки за отчётный период по форме согласно приложению 9 к Порядку;

копии бухгалтерского баланса, отчёта о прибылях и убытках и приложений к ним за отчётный период (или копию декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощённой системы налогообложения, или копию декларации по единому налогу на вменённый доход для отдельных видов деятельности, или копию декларации по единому сельскохозяйственному налогу) с отметкой о принятии налоговым органом.

первый раз на момент оказания финансовой поддержки;

ежегодно, в течение двух последующих календарных лет за соответствующий отчётный период (январь – декабрь) до 31 января года, следующего за отчётным.

Документы для мониторинга представляются в течение всего срока реализации бизнес-плана, но не менее двух лет с момента получения поддержки.

2.2.2. Получатель обязан в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 2004 года № 98-ФЗ «О коммерческой тайне», по запросу Уполномоченного органа представить информацию, относящуюся к профилю реализуемого бизнес-плана и содержащую сведения, составляющие коммерческую тайну Получателя.

2.2.3. Получатель обязан в течение 3 дней с момента принятия решения о реорганизации либо ликвидации (прекращении деятельности) Получателя уведомить об этом Уполномоченный орган.

2.2.4. Получатель обязан в случае ликвидации (прекращения деятельности) Получателя до истечения заявленного срока реализации бизнес-плана в течение 30 календарных дней возвратить поддержку в бюджет в полном объёме.

2.2.5. Получатель имеет право требовать перечисления суммы поддержки в размере и на условиях, предусмотренных настоящим Соглашением.

2.2.6. Получатель имеет право обращаться в Уполномоченный орган за консультациями и разъяснениями в связи с исполнением настоящего Соглашения.

2.2.7. Получатель имеет право участвовать в проводимых Уполномоченным органом проверках достоверности предоставляемой Получателем информации о его финансово-хозяйственной деятельности.

2.2.8. Получатель обязан:

- предоставить Уполномоченному органу и органам государственного финансового контроля возможность осуществления проверок соблюдения Получателем условий, целей и порядка предоставления поддержки, в том числе осуществления непосредственного и документального контроля за его использованием;

- оказывать Уполномоченному органу и органам государственного финансового контроля содействие при проведении проверок исполнения условий настоящего Соглашения, в том числе предоставлять информацию и документы, необходимые для проведения проверок по их запросам и в установленные ими сроки.

3. Ответственность сторон

3.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей на основании и в порядке, определённом действующим законодательством Российской Федерации.

3.2. Поддержка подлежит возврату в бюджет в полном объёме в случае:

- непредставления в срок (представления не в полном объеме) документов, указанных в пункте 2.2.1 пункта 2.2 раздела 2 настоящего Соглашения;

- выявления факта представления недостоверных сведений;

- отсутствия ведения Получателем предпринимательской деятельности в течение заявленного срока реализации бизнес-плана.

4. Прочие условия
           4.1. Споры и разногласия по данному Соглашению решаются путём переговоров, а в случае недостижения соглашения по спорным вопросам - в судебном порядке.

4.2. В случае изменения юридических адресов и банковских реквизитов стороны обязуются сообщить об этом друг другу в трёхдневный срок.

4.3. Все изменения данного Соглашения производятся в письменной форме путём подписания дополнительного соглашения, являющегося неотъемлемой частью данного Соглашения.

4.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых выдаётся Получателю, а другой хранится в Уполномоченном органе.

4.5. Контроль за целевым использованием субсидии осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

          4.6. Обнаруженные при проверке излишне выплаченные суммы субсидии подлежат возврату с расчётного счёта субъекта малого (среднего) предпринимательства в областной бюджет.

5. Срок действия данного Соглашения и порядок его расторжения

           Настоящее Соглашение вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до исполнения Сторонами взятых на себя обязательств, за исключением обязательства по перечислению поддержки, которое действует до «_____» ________________ года.

6. Адреса, банковские реквизиты и подписи сторон 

	
	Уполномоченный орган:

Наименование:

Адрес:

Телефон /факс:

ИНН/КПП

Банк:

Лицевой счёт:

Расчётный счёт:

Корреспондентский счёт:

БИК:

_________________________________

(наименование должности руководителя

Уполномоченного органа)

_________  _____________________

  (подпись)       (расшифровка подписи)

М.П.
	Получатель:

Наименование:

Адрес:

Телефон /факс:

ИНН/КПП

Банк:

Лицевой счёт:

Расчётный счёт:

Корреспондентский счёт:

БИК:

______________________________

(наименование должности уполномоченного лица Получателя)

_________  ___________________

     (подпись)      (расшифровка подписи)

М.П.
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СВЕДЕНИЯ

об изменениях финансово-экономических показателей

_____________________________________________________________________________

(наименование субъекта малого предпринимательства

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя))

за _____________ год

1. Общая информация

	Наименование бизнес-плана
	

	Дата получения поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства (далее – поддержка)
	

	Сумма поддержки, тыс. руб.
	

	Срок реализации бизнес-плана проекта
	

	Последний срок представления сведений по бизнес-плану проекта
	


2. Перечисления в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды

(тыс. руб.)

	№
п/п
	Наименование налога (сбора)
	По бизнес-плану проекта
	Фактически
	Отклонения (графа 5 - графа 3)

	
	
	
	за отчетный период
	нарастающим итогом с начала реализации бизнес-плана проекта
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Налог на добавленную стоимость
	
	
	
	

	2.
	Налог на прибыль (федеральный бюджет)
	
	
	
	

	3.
	Налог на прибыль (областной бюджет)
	
	
	
	

	4.
	Налог на имущество
	
	
	
	

	5.
	Транспортный налог
	
	
	
	

	6.
	Отчисления во внебюджетные фонды 

в том числе:
	
	
	
	

	
	в Отделение Пенсионного фонда Российской Федерации по Ярославской области 
	
	
	
	

	
	в Ярославское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации 
	
	
	
	

	
	в Фонд обязательного медицинского страхования Российской Федерации 
	
	
	
	

	
	в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования
	
	
	
	

	7.
	Налог на доходы физических лиц
	
	
	
	

	8.
	Единый налог на вмененный доход
	
	
	
	

	9.
	Единый сельскохозяйственный налог
	
	
	
	

	10.
	Единый налог, уплачиваемый в связи с применением упрощенной системы налогообложения
	
	
	
	

	11.
	Прочее (указать)
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	


3. Экономические показатели

	№

п/п
	Наименование показателя
	Год, предшест-вующий отчётному
	Отчётный

год


	1.
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учёта налога на добавленную стоимость (тыс. рублей)
	
	

	2.
	Выработка на 1 работающего (соотношение выручки от реализации товаров (выполнения работ, оказания услуг) (без учёта налога на добавленную стоимость)), тыс. рублей
	
	


4. Сведения о среднемесячной заработной плате, численности работников и количестве рабочих мест
	№
п/п
	Наименование показателя
	По бизнес-плану проек-та
	Фактически
	Отклонения (графа 5 - графа 3)

	
	
	
	за отчет-ный период
	нарастающим итогом с начала реализации бизнес-плана проекта
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Отгружено товаров собственного производства, выполнено работ и услуг собственными силами (без налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей) – всего
	
	
	
	

	2.
	Средняя численность работников (человек)
	
	
	
	

	3.
	Создано новых рабочих мест (человек)
	
	
	
	

	4.
	Количество сохранённых рабочих мест, единиц
	
	
	
	

	5.
	Среднемесячная заработная плата работников (рублей)
	
	
	
	


	«____» _____________ 20___ г.
	
	
	

	Руководитель субъекта малого предпринимательства
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер 
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
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АКТ

о невыполнении _________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого предпринимательства)

условий предоставления поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства (соглашение от ____________ № ___)
На основании сведений, представленных __________________________

______________________________________ (далее – получатель поддержки) (наименование субъекта малого предпринимательства)

в муниципальное учреждение «Центр поддержки предпринимательской деятельности, развития спорта и туризма Некрасовского района» (далее – МУ «Патриот») и содержащихся в отчёте (документах) получателя поддержки за 20___ год, установлено, что получатель поддержки не выполнил условия предоставления поддержки.

Обоснованные факты невыполнения условий предоставления поддержки: ________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________.

В соответствии с выявленными фактами невыполнения получателем поддержки условий предоставления поддержки МУ «Патриот» уведомляет о необходимости устранить указанные нарушения в течение 30 дней с момента получения настоящего акта.

В случае если получатель поддержки не устранит выявленные нарушения в указанный срок, администрация Некрасовского муниципального района принимает меры к взысканию с получателя поддержки предоставленной поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства в сумме _________________________ рублей.  

                                                                      (сумма цифрами и прописью)

	Наименование должности исполнителя
	____________        _______________________

    (подпись)              (расшифровка подписи)


Направление межведомственных запросов.


Проверка заявки и подготовка информационного листа





Обращение заявителя в МУ «Патриот» с заявлением и приложенными к нему документами





Возврат заявки заявителю





Регистрация заявления с приложенными к нему документами





Нет





Да





Соблюдены сроки приема заявок





Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка сводной информации по каждой заявке.


Направление заявок и сводной информации в комиссию.





Соответствия заявителя (заявки) требованиям Административного регламента





Нет





Да





Подготовка проекта соглашения





Непредоставление поддержки в связи с неявкой в установленный срок заявителя для подписания соглашения





Мотивированный отказ в предоставлении поддержки





Направление средств поддержки заявителю





Принятие решение комиссией





Положительное





Подписание соглашения





Отрицательное





Да





Нет





__________________________________


(полное наименование начинающего субъекта малого  предпринимательства)


__________________________________


(адрес, дата, исходящий номер)


�
�
В________________________________


(наименование уполномоченного органа)


�
�
 








