Р О С С И Й С К А Я     Ф Е Д Е Р А Ц И Я 

ЯРОСЛАВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ   НЕКРАСОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО   РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

    20.12. 2013 г. № 2480
Об утверждении Положения

об отделе муниципального заказа  Администрации

Некрасовского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Уставом Некрасовского муниципального района, Решением Думы Некрасовского муниципального района от 31.01.2013 г. №265 "Об утверждении структуры администрации Некрасовского муниципального района" Администрация Некрасовского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об отделе муниципального заказа  Администрации Некрасовского муниципального района.

2. Признать утратившим силу постановление Главы Некрасовского муниципального района от 14.07.2011 г. №817 "Об утверждении Положения об отделе муниципального заказа и предпринимательской деятельности  администрации Некрасовского муниципального района".

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Администрации Некрасовского  муниципального района О.А. Манафову.
4. Настоящее постановление  вступает в силу с  01 января 2014 года.

 Глава  муниципального района                                                     Н.В. Золотников

Согласовано:

Первый Зам. главы  администрации НМР                                    О.А. Манафова
Зав. юридическим отделом                                                             Ю.Е. Будилко

Направить:

ОМЗ и Администрации НМР

исп. Маслова Л.И.

4-13-48

Приложение 

к постановлению Администрации  Некрасовского муниципального района
от 20.12.2013 г.  № 2480
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе  муниципального заказа Администрации Некрасовского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Отдел муниципального заказа Администрации Некрасовского муниципального района (далее - Отдел) является структурным подразделением Администрации Некрасовского  муниципального района, обеспечивающим  в пределах своей компетенции  реализацию государственной политики в области  определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения нужд заказчиков Некрасовского муниципального   района   в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и  в целях повышения эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ услуг заказчиками Некрасовского муниципального района.
Отдел в соответствии с возложенными на него функциями осуществляет полномочия уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) органа.

1.2. Отдел  не обладает правами  юридического лица и не имеет своей печати. Отдел входит в структуру администрации Некрасовского муниципального района. Отдел имеет бланки со своим  наименованием.

        1.3. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией РФ, Федеральными законами, Постановлениями РФ, Законами  Ярославской области, Решениями Думы Некрасовского муниципального района, постановлениями и распоряжениями   Администрации Некрасовского муниципального района, а также настоящим положением.


1.4. Свою деятельность Отдел осуществляет на основании настоящего положения, плана работы утвержденного Первым заместителем Главы Администрации  Некрасовского муниципального района.


1.5. Отдел подчиняется в своей деятельности Главе Некрасовского муниципального района. Руководит работой отдела Первый заместитель Главы Администрации Некрасовского муниципального района.

1.6. Отдел возглавляет  начальник  Отдела, права, обязанности и ответственность которого определены настоящим положением и должностной инструкцией.  Начальника  Отдела  назначает на должность и освобождает от занимаемой должности Глава Некрасовского муниципального  района по  согласованию с Первым заместителем  Главы Администрации Некрасовского муниципального района.

1.7.Оплата труда работников Отдела производится в соответствии с действующим законодательством.

2. Цели деятельности отдела


2.1. Осуществление полномочий по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Некрасовского муниципального района на основании заявок Заказчиков, составляемых в соответствии с планом-графиком, а также потребностями и доведенными лимитами бюджетных обязательств на текущий финансовый год.
2.2. Повышение эффективности и результативности осуществления закупок товаров, работ услуг заказчиками Некрасовского муниципального района.

2.3. Организация работы по реализации государственной стратегии в области развития муниципального заказа.
3. Функции  отдела

3.1. Подготовка и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок на основании заявок заказчиков.
3.2. Подготовка и размещение в единой информационной системе документации о закупках и проектов контрактов на основании заявок заказчиков.
3.3. Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
3.4. Оказание методической помощи муниципальным, бюджетным учреждениям, структурным подразделениям администрации Некрасовского муниципального района по осуществлению закупок товаров, работ услуг, в пределах компетенции Отдела.

3.5. При необходимости привлечение к своей работе экспертов, экспертных организаций в соответствии с требованиями, предусмотренными Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и иными нормативными правовыми актами;
3.6.Подготовка ежеквартального анализа  об осуществленных закупках.

3.7.Подготовка  информации и справок в вышестоящие организации.


3.8.Участие в формировании нормативной базы органов местного самоуправления в пределах компетенции Отдела. Отдел  решает возложенные на него задачи во взаимодействии с бюджетными учреждениями, с соответствующими структурными подразделениями, комитетами, отделами администрации  Некрасовского муниципального района в пределах компетенции Отдела.

3.9.Осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
4. Права  и обязанности отдела

   4.1 Отдел  имеет право:


4.1.1. Взаимодействовать в установленном порядке в пределах компетенции отдела со структурными подразделениями  Администрации Некрасовского муниципального района  управлениями, комитетами, отделами  Администрации Некрасовского муниципального района, учреждениями, организациями, хозяйствующими  субъектами  всех  форм собственности и организационно-правовых форм, расположенных на территории Некрасовского муниципального района, а также должностными лицами и гражданами.


4.1.2. Разрабатывать, согласовывать и представлять в установленном порядке проекты нормативно-правовых актов по вопросам в пределах компетенции Отдела, а также осуществлять исполнение и контроль за выполнением действующего законодательства, постановлений и распоряжений Администрации Некрасовского муниципального района по вопросам, отнесенные к компетенции Отдела.


4.1.3. Получать в установленном законом порядке от структурных подразделений Администрации  Некрасовского муниципального района информацию, документы, другие материалы, в том числе статистические, необходимые для выполнения возложенных на Отдел функций.


4.1.4. Проводить семинары, совещания, другие мероприятия по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.


4.1.5.Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.


4.1.6.Осуществлять иные права и полномочия в соответствии с действующим законодательством.

4.2  Обязанности отдела:


4.2.1. Выполнять поручения Главы Некрасовского муниципального района, Первого заместителя Главы Некрасовского муниципального района.

4.2.2. Отчитываться о своей деятельности перед Главой Некрасовского муниципального района, Первым заместителем Главы Некрасовского муниципального района.


4.2.3. Строго руководствоваться в своей деятельности Конституцией РФ, Федеральными законами и законами Ярославской области, Уставом Некрасовского муниципального района, нормативными правовыми актами Администрации Некрасовского муниципального района и Думы Некрасовского муниципального района и иными нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и настоящим Положением.
4.2.4.Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения своих должностных обязанностей.
5. Организация деятельности Отдела.

5.1. Работники отдела являются муниципальными служащими Некрасовского муниципального района.


5.2.Работники отдела обязаны соблюдать должностные обязанности, соблюдать ограничения и не нарушать запреты, связанные с муниципальной службой.

5.3.Начальник Отдела  муниципального заказа:


5.3.1.Осуществляет руководство деятельностью Отдела муниципального заказа, несет персональную ответственность за выполнение возложенных  на Отдел задач, может вносить предложения Главе  Некрасовского муниципального района на поощрение работников отдела, а также по привлечению работников Отдела к дисциплинарной ответственности.


5.3.2.Дает в пределах своей компетенции указания работникам Отдела, организует и контролирует их исполнение.


5.3.3.Планирует работу Отдела, распределяет обязанности между работниками отдела.


5.3.4.Представляет интересы отдела  в органах государственной власти, органах местного самоуправления, а также в судах общей юрисдикции и арбитражных судах.


5.4. Должностные обязанности и полномочия начальника отдела, ведущих специалистов, специалистов отдела определяются должностными инструкциями и настоящим Положением отдела муниципального заказа, утвержденными Главой Некрасовского муниципального района.   


5.5. Отдел муниципального  заказа обеспечивает сохранность документов и передачу в установленном порядке и  согласно номенклатуре в архив.


5.6. Руководитель  и специалисты Отдела муниципального заказа обязаны соблюдать тайну служебной, конфиденциальной и иной информации.


5.7. Руководитель и специалисты Отдела  муниципального  заказа  несут ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством РФ.
