Р  О  С  С  И  Й  С  К  А  Я     Ф  Е  Д  Е  Р  А  Ц  И  Я


ЯРОСЛАВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ НЕКРАСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    27.02.2015                 № 540
Об утверждении базовых

требований к качеству предоставления

муниципальной услуги

   В соответствии с постановлением Администрации Некрасовского муниципального района от 30.12.2014 г. № 2422 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Некрасовского муниципального района за счёт бюджетных средств», и признании  утратившим силу постановления Администрации Некрасовского муниципального района от 30.12.2011 г. № 1571, Приказом департамента финансов Ярославской области от 15.09.2011г.  №14н «Об утверждении методических рекомендаций по формированию базовых требований к качеству предоставления (выполнения) государственных услуг (работ)» и в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги

 Администрация Некрасовского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить базовые требования к качеству предоставления муниципальной услуги «Реализация дополнительных  общеразвивающих  программ и дополнительных  предпрофессиональных программ» муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей Некрасовская детская музыкальная   школа, согласно  Приложения.

2. Постановление Администрации Некрасовского муниципального района  от 26.01.2012 г. № 106 «Об утверждении базовых требований к качеству предоставления муниципальной услуги «Реализация дополнительных образовательных программ» МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ » считать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации  Некрасовского муниципального района  Мартышкину Е.В.

4. Опубликовать настоящие базовые требования к качеству предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Некрасовского муниципального района.

5. Постановление вступает в силу со дня опубликования.

Глава  муниципального района                                                        Н.В.Золотников
СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы                                                            Е.В.Мартышкина

Начальник управления финансов                                   Л.В.Попова

Заведующий юридическим отделом                              Ю.Е.Будилко

Направить:

 Комитет по культуре и туризму

МОУ ДОД ДМШ
ЦБ
Управление финансов

Районные будни

Исп. Чистякова С.А.

4-16-33
	
	 УТВЕРЖДЕНЫ

 Постановлением  Администрации

Некрасовского муниципального района

от_________________№ ________




Базовые требования 

к качеству предоставления муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ и дополнительных предпрофессиональных программ» муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей Некрасовской детской музыкальной школы 

(МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ)   

	№

п/п
	Структура
	Пояснения


	1
	2
	3

	1. 
	Общие положения
	

	1.1.
	Наименование муниципальной услуги 
	«Реализация дополнительных общеразвивающих программ и дополнительных предпрофессиональных программ» 

	1.2.
	Получатели муниципальной услуги
	- дети, проживающие на территории Некрасовского муниципального района  в возрасте от 5 до 18 лет (далее – учащиеся), не имеющие медицинских противопоказаний к освоению выбранной образовательной программы, молодёжь, в возрасте до 24 лет.

	1.3.
	Информация  о поставщике муниципальной услуги
	Наименование учреждения
	адрес
	телефон
	Режим работы

	
	
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Некрасовская детская музыкальная школа (МБОУ ДОД Некрасовская ДМШ)
	152260, Ярославская область, Некрасовский район, р.п.Некрасовское,

ул. Набережная,36
	(48531) – 4-14-65
	Понедельник-пятница с 8.00 до 20.00.

Обед с 12.00 до 13.00.

Суббота с 8.00 до 14. 00.

	2.
	Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги 
	- Закон Российской Федерации от29 декабря 2012 года № 273 «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

- Федеральный закон от 24 июля 1998 года  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»; 

-Постановление Правительства РФ от 18 ноября 2013 г. N 1039 "О государственной аккредитации образовательной деятельности"

- Постановление Министерства здравоохранения Российской Федерации, главного санитарного врача Российской Федерации от 3.04.2003 № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03»;

- приказ МЧС РФ от 18 июня 2003 г. № 313 «Об утверждении Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03)»;

- Приказ Минкультуры РФ и Министерства образования Российской Федерации от 28.12.2001 № 1403 «О концепции художественного образования в Российской Федерации»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 г. № 1244-р «О Концепции развития образования в сфере культуры и искусства в Российской Федерации на 2008-2015 годы»; 

-Постановление Правительства Ярославской области от 14.06.2006г.№ 149 «Об утверждении норм материального обеспечения обучающихся, воспитанников образовательных учреждений»;

- Постановление Администрации Некрасовского МР «Об утверждении Порядка оценки эффективности деятельности бюджетных учреждений Некрасовского МР» от 17.11.2010; 
- правила внутреннего трудового распорядка учреждения дополнительного образования детей;

- Устав МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ;

- адаптированные программы учебных дисциплин: музыкальная литература, спец.инструмент, сольфеджио, хоровой класс, теория музыки, общее фортепиано

	3.
	Состав  муниципальной услуги
	- предоставление детям дополнительного образования  художественного-эстетической направленности по следующим программам:

1)музыкальное

2) вокально-хоровое

3) и другие направления;                                                                                                  

- воспитание учащихся; 

- развитие мотивации личности к познанию и творчеству;

- обучение учащихся посредством реализации дополнительных общеразвивающих программ и  дополнительных предпрофессиональных программ и осуществления образовательно-информационной деятельности в различных областях искусства. 

	4.
	Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
	- информирование потребителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляет поставщик муниципальных услуг – МБОУ ДОД Некрасовская ДМШ;

- поставщик муниципальной услуги обязан ознакомить потребителя муниципальной услуги и его родителей или иных законных представителей с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными общеразвивающими программами и предпрофессиональными программами, реализуемыми МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ;

- информация о муниципальной услуге должна быть размещена в средствах массовой информации, на сайте школы Некрасовского муниципального района. Кроме того, информация о муниципальной услуге размещается в каждом образовательном учреждении  на специально оформленном стенде, размещённом в местах, доступных для получателя муниципальной услуги; 

- лицом, ответственным за информирование поступающих о муниципальной услуге, является директор МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ. При обращении за получением муниципальной услуги  ответственными лицами за информирование поступающих являются преподаватели;

- информирование граждан при приёме на обучение должен осуществлять руководитель учреждения;

- порядок приема граждан в МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ должен быть доведен до сведения учеников, их родителей (законных представителей), определяться и закрепляться в уставе учреждения. Порядок приема должен обеспечивать прием детей, прошедших проверку музыкальных способностей;

- при приеме детей в учреждение дополнительного образования последнее обязано ознакомить учащихся и (или) его родителей (законных представителей) с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, режимом работы учреждения, правилами поведения в учреждении, порядком реализации программ по выбранному направлению. Права и обязанности учащихся учреждения должны быть определены уставом данного учреждения и иными, предусмотренными этим уставом, локальными актами. 

Информация должна быть размещена на информационном стенде приёмной комиссии и на официальном сайте Администрации Некрасовского муниципального района. 

- лицом, ответственным за информирование поступающих о муниципальной  услуге, является директор учреждения;

- дополнительным видом информирования потребителей муниципальной услуги являются: дни открытых дверей, проводимые образовательным учреждением

- образовательные учреждения должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности населению

	5.
	Порядок оказания муниципальной услуги
	

	5.1
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
	Приём обучающихся в учреждение дополнительного образования производится на основе:

-
письменного заявления родителей (законных представителей) с указанием места
проживания, места обучения ребенка, контактных телефонов, места работы родителей
(законных представителей);

- заключения врача об отсутствии у ребенка противопоказаний к получению данной услуги;

-
копии Свидетельства о рождении;

- копии Страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

-
свободного выбора вида муниципальной услуги, исходя из интереса и способностей
каждого обучающегося;

Зачисление в учреждение дополнительного образования  оформляется  занесением фамилии обучающегося в книгу приказов и журнал учета МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ.

	5.2
	Условия предоставления муниципальной услуги
	Приём детей в муниципальное бюджетное образовательное учреждение культуры на получение дополнительного образования производится на основе письменного заявления детей и (или) родителей (законных представителей).

- МБОУ ДОД Некрасовская ДМШ в сфере культуры предназначена для обеспечения необходимых условий личностного развития и творческой самореализации, формирование общей культуры детей и подростков, адаптации личности к жизни в обществе, организации содержательного досуга;

- услуга реализации дополнительных общеразвивающих программ и дополнительных предпрофессиональных программ в области культуры носит заявительный характер и предоставляется вне зависимости от медицинского состояния учащегося (за исключением случаев несовместимости медицинского состояния ребенка выбранному направлению обучения);

 В МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ детей в сфере культуры наполняемость групп не рекомендуется превышать 15 детей (за исключением хоровых, оркестровых и тому подобных групп).

    С учетом направленности программ дополнительного образования занятия проводятся индивидуально или с группой детей. Группы могут быть одновозрастные или разновозрастные. 

   Дети из многодетных семей, дети из малообеспеченных семей, дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из числа детей из многодетных семей, малообеспеченных семей, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющие право на получение дополнительного образования, пользуются преимуществом при зачислении.

	5.3
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги
	Поступающему в образовательное учреждение может быть отказано в получении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- недостаточный уровень образования поступающего для освоения выбранной образовательной программы;

- предоставление муниципальной услуги может быть досрочно прекращено по инициативе обучающихся;

- предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по инициативе её поставщика путём отчисления обучающихся по основаниям, предусмотренным уставом учреждения;

- не допускается отчисление обучающихся по инициативе поставщика муниципальной услуги во время их болезни, каникул. Порядок отчисления обучающихся закрепляется в уставе поставщика муниципальной услуги;

- предоставление муниципальной услуги прекращается по окончании обучения, после получения свидетельства об окончании музыкальной школы;

- оказание муниципальной услуги  может быть возобновлено в порядке, определённом уставом поставщика муниципальной услуги

	5.4
	Порядок обжалования получателем муниципальной  услуги действий поставщика
	Жалобы на нарушение настоящего Базового требования получателями услуг могут направляться как непосредственно в МБОУ ДОД Некрасовскую ДМШ, так и в Комитет по культуре и туризму Некрасовского муниципального района, Администрацию Некрасовского муниципального района. 

    Жалобы и заявления на некачественное предоставление услуг подлежат обязательной регистрации в зависимости от места поступления.

    Жалобы на предоставление услуг с нарушением настоящего Базового требования должны быть рассмотрены руководителем учреждения либо Комитетом по культуре и туризму Некрасовского муниципального района в 30-дневный срок, а их заявителю дан письменный ответ о принятых мерах. 

    При подтверждении факта некачественного предоставления услуги к руководителю учреждения применяются меры дисциплинарного.

	6.
	Требования к организации предоставления муниципальной услуги
	

	6.1
	Требования к месту расположения учреждения, оказывающего муниципальную услугу
	Образовательные учреждения должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности населению.

	6.2
	Требования к зданию (строению), в котором предоставляется муниципальная услуга
	Здание МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ должно быть оборудовано системами хозяйственно-питьевого, противопожарного и горячего водоснабжения, канализацией и водостоками;

- поставщик муниципальной  услуги должен иметь необходимые предназначенные или приспособленные помещения, доступные для участников образовательного процесса, оснащенные специальным  оборудованием, инструментарием, информационными ресурсами, современной мебелью, телефонной связью;

- помещения, оборудование и оснащение поставщика муниципальной услуги должны соответствовать требованием СанПиН, пожарной безопасности и охраны труда. Во всех помещениях должен быть обеспечен необходимый санитарно-гигиенический режим; 

- поставщик муниципальной услуги должен обеспечить безопасность образовательного процесса и всех мероприятий, проводимых с обучающимися; 

- образовательные учреждения должны быть размещены в специально предназначенных или приспособленных зданиях и помещениях, доступных для населения. Здания или помещения должны быть обеспечены всеми видами коммунально-бытового обслуживания, охранной сигнализацией, оснащены средствами связи, системой противопожарной автоматики и оповещения; 

- по размерам и состоянию здания и помещения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.)

- в здании учреждения, предоставляющего услугу в сфере дополнительного образования, должны быть предусмотрены следующие помещения:

1) основные помещения;

а) учебные помещения (комнаты для групповых и индивидуальных занятий);

2) дополнительные помещения;

а) гардеробная.

	6.2
	Требования к материально-техническому обеспечению
	- МБОУ ДОД Некрасовская ДМШ должна быть оснащена специальным  оборудованием, инструментами, аппаратурой и отвечающими требованиям стандартов, технических условий, других нормативных документов и обеспечивающим надлежащее качество предоставляемой услуги;

- перечни учебного, учебно-производственного оборудования, необходимого для реализации соответствующих  общеразвивающей или предпрофессиональной программ, определяются соответствующими рабочими учебными программами по предметам, дисциплинам, учебной практике (производственному обучению);

- основным техническим оснащением МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ в соответствии с реализуемыми в учебном процессе программами дополнительного образования являются:

1)     музыкальная аппаратура и музыкальные инструменты;

1)     компьютерная техника;

2)     аудио и видеоаппаратура;

- специальное оборудование, аппаратуру и инструменты  следует использовать строго по назначению в соответствии с эксплуатационными документами, содержать в технически исправном состоянии, которое следует систематически проверять;

- неисправное специальное оборудование, приборы, аппаратура и инструменты должны быть сняты с эксплуатации, заменены или отремонтированы (если они подлежат ремонту), а пригодность отремонтированных должна быть подтверждена их проверкой;

- оборудование, инструменты, аппаратура, подлежащие обязательной сертификации, должны быть сертифицированы в установленном порядке.

	6.3
	Требования к персоналу
	- поставщик муниципальной услуги должен быть обеспечен соответствующими педагогическими кадрами, имеющими высшее либо среднее профессиональное образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимым для выполнения возложенных на него обязанностей в соответствии с лицензионными требованиями и учебно-вспомогательным персоналом согласно штатному расписанию; 

- предоставление услуги в сфере реализации дополнительных общеразвивающих программ и дополнительных предпрофессиональных программ осуществляют следующие виды персонала: 

1) административно-управленческий персонал (руководитель учреждения);

2) педагогический персонал (педагоги дополнительного образования);

3) технические работники (технические служащие, вахтер-гардеробщик);

4) иные работники (концертмейстеры, аранжировщики, настройщики музыкальных инструментов и так далее);

- работники МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ должны иметь должностные инструкции, устанавливающие их обязанности и права;

- работники МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ должны проходить обязательные медицинские осмотры при поступлении на работу и периодические медицинские осмотры в установленном порядке;

- педагогический персонал должен периодически (один раз в пять лет) повышать свою квалификацию , обучаясь на курсах повышения квалификации;

- педагогический и учебно-вспомогательный персонал должен быть аттестован в установленном порядке;
- уровень профессиональной компетентности педагогических работников должен быть необходимым для возложенных на них обязанностей. 
- к педагогической деятельности в МБОУ ДОД Некрасовской ДМШ не допускаются лица, которым она запрещена приговором суда или по медицинским показаниям.

	7.
	Требования к процессу предоставления муниципальной  услуги
	- поставщик муниципальной услуги должен организовать образовательный процесс освоения обучающимися выбранной дополнительной общеразвивающей программы или дополнительной предпрофессиональной программы художественно-эстетической направленности в соответствии с учебными планами и сроками её реализации;

- образовательный процесс ведется на основе учебных планов, рекомендованных к использованию федеральными органами управления культуры;

- образовательный процесс имеет структуру, основанную на обязательном комплексе предметов и реализации различных по уровню освоения образовательных программ:

- обще эстетические; 

- повышенного уровня;

- предпрофессиональной подготовки;

- общеразвивающие и предпрофессиональные программы дополнительного образования детей  художественно-эстетической направленности реализуются по различным видам искусств, срокам  и уровням освоения:

Образовательные области

Сроки реализации полного курса общеразвивающей программы

Уровни освоения образовательных программ

Общее художественно-эстетическое образование

Повышенный уровень художественного образования

Предпрофессиональная подготовка

Инструментальное (вокальное) музицирование

7 лет

+

8 лет

Музыкальное исполнительство (инструментальное исполнительство, инструментальные виды музыкального искусства, сольное пение)

7 (8) лет

5 (6) лет

+

8 (9) лет

5 (6) лет

Эстрадно-джазовое искусство «Инструментальное исполнительство» 

5 (6) лет

3 (4) года

+

5 (6) лет

4 (5) лет

Эстрадно-джазовое искусство «Вокальное исполнительство» 

5 (6) лет

3 (4) года

+

5 (6) лет

4 (5) лет

- образовательный процесс базируется на учебных подразделениях, объединяющих обучающихся по следующим признакам:

по предметам (кроме предмета «коллективное музицирование»);

по возрастному принципу (в группах дети одного возраста);

по  классам (1 класс, 7 класс и т.д.);

г) по срокам обучения (краткосрочные образовательные программы   от 1 до 3 лет и долгосрочные -  от 5 до 9 лет);

- образовательный процесс строится на основе индивидуальных, мелкогрупповых (от 2-х человек), групповых (5-12 человек) занятий, в том числе и в малонаселенных пунктах (с. Левашово, п. Бурмакино, с. Никольское, с. Вятское, п. Красный Профинтерн);

- основной формой занятий является урок;

- продолжительность урока не должна превышать 45 минут с перерывом между занятиями не менее 10 минут для отдыха детей и проветривания помещений, а для детей от 4 до 6 лет – не более 35 минут; 

- занятия должны начинаться не ранее 8.00 и заканчиваться не позднее 20.00;

- занятия могут проводиться два-три раза в неделю по два-четыре часа в неделю за одно посещение. Минимальный объем учебной нагрузки 5 часов в неделю, максимальный – 12 часов в неделю, в зависимости от класса и уровня образовательной программы;

- учебный график строится по принципу графиков общеобразовательных школ: учебный год делится на четверти с обязательным отдыхом детей от учебных занятий между четвертями;

- учебный год начинается 01 сентября и заканчивается согласно учебному плану по конкретной образовательной программе, но не ранее 15 мая;

- поставщик муниципальной услуги, кроме дополнительного образования, организует и проводит школьные массовые мероприятия с детьми (конкурсы, фестивали, концерты и другие мероприятия) по профилю своей деятельности общеразвивающих и предпрофессиональных программ дополнительного образования

   Получатели муниципальной услуги имеют право:

- на уважение своей чести и достоинства; 

- на бесплатное пользование помещениями поставщика муниципальной услуги, информационными ресурсами, услугами учебных, социально-бытовых и других подразделений дополнительного образовательного учреждения в порядке, установленном уставом; 

- на обжалование приказов  школы и действий должностных лиц поставщика муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- на предоставление мер социальной поддержки в соответствии с Законом Ярославской области от 19 декабря 2008 г. № 65-з «Социальный кодекс Ярославской области».

	8.
	Требование к результату оказания муниципальной услуги
	- результатом оказания муниципальной услуги является освоение обучающимися в полном объёме выбранной общеразвивающей или предпрофессиональной  программы и приобретение необходимых навыков и компетенций; 

- результат муниципальной услуги фиксируется выдачей:

свидетельства о дополнительном образовании детей художественно-эстетической направленности

- доля выпускников, успешно выдержавших итоговую аттестацию, в том числе на оценку «отлично»,  «хорошо», «удовлетворительно»;  

- удовлетворённость выпускников полученным образованием;

- доля выпускников, получивших свидетельства  с отличием;

- доля выпускников, поступивших в профильные высшие и средние учебные заведения;

- удовлетворенность потребителей  муниципальной  услуги полученным образованием

по дополнительному образованию детей художественно-эстетической направленности:

- доля обучающихся, принявших участие в конкурсах, фестивалях;

- отношение численности обучающихся в 1 классе и выпускников; 

- удовлетворённость потребителей муниципальной  услуги полученным образованием

	9.
	Цены и тарифы на предоставление муниципальной услуги
	Бесплатное.

	10.
	Порядок контроля за соблюдением базовых требований к качеству предоставления муниципальной услуги
	Контроль за соответствием качества оказанной муниципальной услуги утвержденным показателям качества осуществляется путем проведения учредителем (администрацией Некрасовского муниципального района) проверок поставщика муниципальной услуги на основе ежегодно составляемых планов проведения проверок, либо на основании поступивших жалоб на качество предоставляемой муниципальной услуги. Основной целью проверки является контроль за исполнением требований разделов 3-5 настоящих базовых требований. 

  Проверки проводятся не реже 1 раза в год по месту фактического оказания муниципальной услуги в установленные для проверяемого учреждения рабочие часы и дни.

   Проверка проводится на основании Постановления Администрации Некрасовского муниципального района. В  распоряжении указываются:

· наименование органа, осуществляющего проверку;

· фамилия, имя, отчество, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки;

· наименование учреждения, фамилия, имя, отчество руководителя учреждения, проверка которого проводится;

· правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

· цели, задачи, предмет проверки;

· сроки проведения проверки и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения  проверки;

· перечень документов, предоставление которых учреждением необходимо для достижения целей и задач проведения  проверки;

· даты начала и окончания проведения проверки.

Проверка проводиться с предварительным уведомлением проверяемого учреждения:

- о проведении проверки, предусмотренной ежегодным планом, учреждение уведомляется не позднее чем в течение трёх рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии  Постановления Администрации Некрасовского муниципального района о начале проведения проверки в письменной форме или иным доступным способом;

- о проведении проверки на основании поступивших жалоб учреждение уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до её проведения любым доступным способом.

Предварительное уведомление может содержать требование о заблаговременной (к началу проверки) подготовке необходимых материалов и документов, а также о проведении других подготовительных мероприятий. Проверка проводится должностным лицом на основании предъявленного им руководителю проверяемого учреждения Постановления.

По результатам проверки должностным лицом администрации Некрасовского муниципального района  составляется акт проверки, в котором указывается:

· дата, время, место составления акта проверки;

· наименование органа, осуществляющего проверку;

· дата и номер приказа директора, осуществляющего проверку;

· фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводивших проверку;

· наименование проверяемого учреждения, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, присутствовавшего при проведении проверки;

· дата, время, продолжительность  и место проведения проверки;

· сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, установленных правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

· сведения об ознакомлении или отказе от ознакомления с актом проверки руководителя, присутствовавшего при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием указанного журнала;

· подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

Акт проверки оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется руководителю учреждения, в отношении которого проводилась проверка


