
Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я

Я Р О С Л А В С К А Я   О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ НЕКРАСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 703 от  27.06.12 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий 

субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»»

       Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Некрасовского муниципального района от 31.12.2010 г. № 1529 «О реестре муниципальных услуг», постановлением Администрации Некрасовского муниципального района от 07.07.2011 г. № 785 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» согласно приложения.

2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы Администрации Некрасовского муниципального района, начальника Управления по спорту ,молодежной политике,культуре и туризму  Мартышкину Е.В.

3. Опубликовать настоящий административный регламент на сайте Администрации Некрасовского муниципального района.

4. Постановление вступает силу со дня его опубликования.

И.О. Главы муниципального района                                               А.Н. Кошлаков

Согласовано:

 Зам. Главы Адм. НМР                                                               Н.П. Торгашов

Начальник Управления финансов                                            О.А. Манафова

Зав. юридическим отделом                                                       Ю.Е. Будилко

Направить:

Отдел МЗ и   ПД

Редакция газеты «Районные будни»

Управление финансов

Исп.

Маслова Л.И. . (4-11-48) 

Приложение

                                                                              к постановлению администрации

Некрасовского муниципального района

                                                                      от ______________ № _______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего  предпринимательство  Некрасовского муниципального района (далее – СМСП).


1.2. Заявители (получатели муниципальной услуги) – Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства, соответствующие условиям, перечисленным в ст.4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» от 24.07.2007 №209–ФЗ. От имени СМСП взаимодействие с Отделом  по вопросам предоставления муниципальной услуги могут осуществлять их представители, действующие на основании доверенности (далее – заявитель).


1.3. Места нахождения и график работы органа местного самоуправления Некрасовского муниципального района, предоставляющих муниципальную услугу: 152260, п. Некрасовское, ул. Набережная, 37, каб. № 17

График работы:

Понедельник
- 08.00 - 17.00

Вторник

- 08.00 - 17.00

Среда


- 08.00 - 17.00

Четверг

- 08.00 - 17.00

Пятница

- 08.00 - 16.00

Перерыв

- 12.00 - 13.00

1.4. Справочные телефоны органа местного самоуправления Некрасовского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу:

тел.8 (48531) 4-11-48 (отдел муниципального заказа и предпринимательской деятельности Администрации Некрасовского муниципального района);

       1.5. Адрес официального сайта органа местного самоуправления Некрасовского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу: http://nekrasovskoe.yarregion.ru/molod.html
Адрес электронной почты: zakaz-nekras@mail.ru.

      1.6. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу.

      1.7. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация; 

- стульями и столами для оформления документов; 

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация: 

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты  органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; 

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; 

· настоящий административный регламент.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

2.2. Орган местного самоуправления Некрасовского муниципального района, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу – отдел муниципального  заказа и предпринимательской  деятельности Администрации Некрасовского муниципального района.

      
В соответствии с требованиями п. 3 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ орган местного самоуправления, непосредственно предоставляющий услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом администрации Некрасовского муниципального района.

      2.3.  Возможная форма предоставления муниципальной услуги - очная.

      2.4. Результатом муниципальной услуги является предоставление  СМСП субсидии. Решение о предоставлении объединению субсидии оформляется постановлением Администрации Некрасовского муниципального района. СМСП информируется о принятом решении в течение недели с момента подписания приказа.

      2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги:

       - прием документов у заявителей на получение муниципальной услуги в  течение финансового года.

    - уведомление о решении о предоставлении субсидии либо об отказе в этом осуществляется в течение семи дней с момента подписания постановления  о предоставлении субсидии.  

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

·  Федеральным законом от 9 февраля 2009 года №8–ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

·  Федеральным законом от 24 июля 2007 года №209–ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

·  Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

·  Федеральным законом от 28 декабря 2009 года №381–ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»

·  Федеральным законом от 26 июля 2006 года №135–ФЗ «О защите конкуренции»

·  Постановление Правительства Ярославской области от 08.10.2009 г. №982-п "Об  Областной целевой программе  развития субъектов малого и среднего предпринимательства Ярославской области на 2010-2012 г."

·  Постановление Администрации Некрасовского муниципального района от  29.09.2010 года   2010 г.   № 1252 «Об утверждении районной целевой программы "Развития субъектов малого и среднего предпринимательства Некрасовского муниципального района на 2010-2012 годы"

           2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии за счет средств местного  бюджета на оказание содействия организации собственного дела начинающим предпринимателям, субъект малого предпринимательства представляет в Отдел  следующие документы:

  - заявление на получение субсидии для организации собственного дела (приложение 3).

 -  заверенные банком копии выписок из расчетного счета и платежных поручений, заверенных СМСП копий квитанций к приходным кассовым ордерам, копии товарных и кассовых чеков с приложением договоров, счетов–фактур, накладных, подтверждающих расходование собственных средств на цели, указанные в бизнес–проекте по организации собственного дела;

  - бизнес–проект по организации собственного дела (приложение 5);

 - заверенную СМСП копию паспорта гражданина Российской Федерации (для индивидуальных предпринимателей), копию устава — для юридических лиц;

 - выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не ранее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

 - справку из налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней  по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

- справку из Пенсионного фонда об отсутствии задолженности, по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

 -  справку из Фонда социального страхования об отсутствии задолженности, по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

- справку из Территориального фонда обязательного медицинского страхования об отсутствии задолженности, по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

-   заверенные СМСП копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности на последнюю отчетную дату (если деятельность ведется не менее отчетного периода);

 - заверенную СМСП копию документа, подтверждающего право собственности на помещение для ведения предпринимательской деятельности (если помещение принадлежит на праве собственности) или заверенную СМСП копию договора аренды помещения либо документа, подтверждающего иное право пользования помещением для ведения предпринимательской деятельности, с предъявлением оригинала;

 - заверенную СМСП копию лицензии на осуществление вида деятельности (в случае, когда соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации) или заверенную СМСП копию уведомления уполномоченного органа о предоставлении лицензии на конкретный вид деятельности, а также заверенную СМСП копию документа о государственной регистрации права на результат интеллектуальной деятельности в случаях, если такая регистрация необходима;

 - заверенную СМСП и главным бухгалтером справку о величине выплачиваемой работникам средней заработной платы (в случае наличия работников) и отсутствии задолженности перед работниками по заработной плате;

 - заверенные СМСП копии документов, подтверждающих принадлежность к категориям:

1) до государственной регистрации СМСП, относившиеся к одной из следующих категорий граждан:

выпускники учебных заведений, впервые ищущие работу;

граждане, испытывающие трудности в поиске работы и относящиеся к такой категории в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.04.91 №1032–I «О занятости населения в Российской Федерации».

2) из числа военнослужащих, уволенных в запас или вышедших в отставку;

3) юридические лица, средний возраст работников которых не превышает 35 лет;

2) Для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии за счет средств местного бюджета на возмещение затрат СМСП на уплату процентов по кредитам кредитных организаций, займам кредитных потребительских кооперативов на осуществление капитальных вложений,  СМСП представляет в Отдел следующие документы:

- заявление о предоставлении субсидии (приложение 4);

- заверенные СМСП копии документов, подтверждающих целевое использование кредита (займа) – (копий договоров, счетов–фактур, накладных, расходных ордеров, актов приемки–сдачи работ (подтверждающих факт приобретения товаров, выполненных работ, оказанных услуг), копий платежных поручений, квитанций об оплате (подтверждающих факт оплаты приобретенных товаров, выполненных работ, оказанных услуг);

– выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не ранее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

· справку из налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней, выданную не ранее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

· справку из Пенсионного фонда об отсутствии задолженности, по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

· справку из Фонда социального страхования об отсутствии задолженности, по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

· справку из Территориального фонда обязательного медицинского страхования об отсутствии задолженности, по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

– заверенные СМСП копии бухгалтерских документов, отражающих результаты финансово–хозяйственной деятельности СМСП, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления о предоставлении субсидии; 

– заверенную СМСП копию формы «Сведения о среднесписочной численности работников за прошедший год» с отметкой налогового органа;

– заверенные СМСП копии документов, подтверждающих право на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;

– заверенные Кредитором копии кредитного договора (договора займа), графика погашения кредита (графика погашения займа);

– заверенные Кредитором копии платежных поручений (расходных, приходных ордеров), подтверждающих получение и погашение кредита (займа);

– заверенные Кредитором копии платежных поручений (приходных ордеров), подтверждающих оплату процентов по кредиту (займу);

– справка от Кредитора о начисленных и уплаченных процентах с обязательным указанием остатка средств по кредиту (займу); 

– расчет размера субсидии по кредиту (займу) (приложение 6);

– справку об отсутствии задолженности перед работниками по заработной плате (в случае наличия работников);

– образец платежного поручения с полными банковскими  реквизитами СМСП (ф.0401060).

3) Для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии за счет средств местного бюджета на возмещение затрат СМСП по оплате лизинговых платежей по договорам лизинга и первого взноса при заключении договора лизинга, СМСП представляет в Отдел  следующие документы:

– заявление о предоставлении субсидии (приложение 4);

– выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не ранее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

1. справку из налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней, выданную не ранее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

1. справку из Пенсионного фонда об отсутствии задолженности, по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

2. справку из Фонда социального страхования об отсутствии задолженности, по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

3. справку из Территориального фонда обязательного медицинского страхования об отсутствии,  задолженности по состоянию не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

– заверенные СМСП копии бухгалтерских документов, отражающих результаты финансово–хозяйственной деятельности СМСП, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления о предоставлении субсидии;

– копию формы «Сведения о среднесписочной численности работников за прошедший год» с отметкой налогового органа

–  заверенные СМСП копии документов, подтверждающих право СМСП на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;

– заверенные лизинговой компанией копии договора лизинга, графика лизинговых платежей с обязательным указанием размеров возмещения затрат лизинговой компании по приобретению имущества и лизингового процента;

– заверенные лизинговой компанией копии платежных поручений (приходных ордеров), подтверждающих уплату лизинговых платежей и первого взноса при заключении договора;

– заверенные СМСП копии договора купли–продажи, заключенного лизинговой компанией с продавцом имущества, акта приема–передачи имущества, полученного лизингополучателем от лизинговой компании по договору лизинга;

– справку от лизинговой компании о начисленных и уплаченных лизинговых платежах и первого взноса при заключении договора;

– расчета размера субсидии по лизингу (приложение 7);

– справку об отсутствии задолженности перед работниками по заработной плате (в случае наличия работников);

· образец платежного поручения с полными банковскими  реквизитами СМСП (ф.0401060).

2.8 Основания для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги:
В приеме документов при предоставлении документов заявителем отказывается в случае, если представленные документы не соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.7 Административного регламента. 

   2.9 Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:

– не представлены документы, соответствующие перечню (п.11 настоящего Регламента), для рассмотрения заявления на предоставление субсидии;

– в представленных заявителем документах выявлена искаженная или недостоверная информация;

1. представленные заявителем документы не соответствуют  действующему  законодательству;

2. осуществление СМСП производства и реализации подакцизных товаров, а также добычи и реализации полезных ископаемых, за исключением общераспространенных ископаемых;

– ранее в отношении заявителя — СМСП – было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

– с момента признания СМСП допустившим нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года; 

– наличие у заявителя задолженности по заработной плате перед работниками на последнюю дату выдачи заработной платы:

1. если фактический уровень заработной платы работников у заявителя ниже минимального размера оплаты труда с учетом районного коэффициента;

2. недостаточный объем лимитов бюджетных обязательств на поддержку СМСП в форме субсидий.

    2.10.Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. Государственная пошлина на предоставление муниципальной услуги не взимается.

        2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги –  20 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

  2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – дата подачи заявления и прилагающихся документов на получение муниципальной услуги.

  2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: помещение должно содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (наименование отдела, комитета и т.д.). При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями.  В местах ожидания имеются доступные места общего пользования. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности  лица,  осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

     2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги размещается:

1) в средствах массовой информации;

2) на официальном сайте Администрации  Некрасовского муниципального района  в сети Интернет;

3) на стенде    Администрации Некрасовского муниципального района.

Качественным показателем оказания муниципальной услуги является доля жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в оказании муниципальной услуги, в общем количестве  обратившихся за субсидией.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

    3.1. Предоставление  муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием  и   регистрация  заявления  о  предоставлении  субсидии из бюджета Некрасовского  муниципального района в целях возмещения затрат субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ и услуг в рамках  реализации мероприятий целевых программ;
      рассмотрение заявления  специалистами  отдела муниципального заказа и предпринимательской деятельности  Администрации Некрасовского муниципального района;
    в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги передача заявления в конкурсную комиссию по распределению субсидий и направление заявителю уведомления о направлении заявления в конкурсную комиссию по распределению субсидий; 
    в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  направление заявителю  уведомления  об  отказе  в  предоставлении муниципальной услуги. 
 3.1.1.Прием и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации  заявления  является поступление в Администрацию заявления при личном обращении заявителя (его представителя) в письменной (устной)  форме,  либо  в  виде  почтового  отправления  в  соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
     3.1.1.1. Прием заявления от заявителя (его представителя) при личном обращении.
   Прием заявления от заявителя (его представителя) при личном обращении осуществляется сотрудником, ответственным за прием входящей корреспонденции, который ставит входящий номер и текущую дату на заявлении и возвращает второй экземпляр заявления заявителю.
      Максимальное  время  прохождения  процедуры  не  должно превышать 20 минут. 
   Предварительно заявитель (его представитель) может получить консультацию специалиста отдела муниципального заказа и предпринимательской деятельности  Администрации Некрасовского муниципального района в отношении правильности оформления заявления в соответствии с графиком работы, указанным в пункте  1.3 Административного регламента.
 3.1.1.2. Прием заявления в виде почтового отправления.
Прием заявления в виде почтового отправления осуществляется сотрудником, ответственным за прием входящей корреспонденции, который  в течение одного рабочего  дня ставит входящий номер  и текущую дату на заявлении.
Результат  административной   процедуры: прием  и регистрация заявления.
  3.2. Рассмотрение заявления специалистами  отдела муниципального заказа и предпринимательской деятельности  Администрации Некрасовского муниципального района. Заявление поступает в отдел муниципального заказа и предпринимательской деятельности Администрации Некрасовского муниципального района в порядке общего делопроизводства. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления специалистами  отдела муниципального заказа и предпринимательской деятельности  Администрации Некрасовского муниципального района к
 Специалист, предоставляющий муниципальную услугу  (далее - специалист), в течение 3 рабочих дней со дня поступления к нему заявления рассматривает его на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9. Административного регламента.
    3.4. Подготовка  уведомления в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Основанием для начала  административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9. Административного регламента. Специалист подготавливает уведомление в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и передает заявление на рассмотрение в конкурсную комиссию. Результатом административной процедуры является передача заявления на рассмотрение в конкурсную комиссию.
 3.5. Направление уведомления заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является подписание начальником Департамента уведомления.
В течение 5 рабочих дней со дня составления уведомления, специалист, предоставляющий муниципальную услугу, направляет уведомление в порядке общего делопроизводства.
Результатом административной процедуры является направление заявителю (его представителю) уведомления.
 3.6. Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9. Административного регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и представляет его на подпись Заместителю Главы Некрасовского муниципального района.
В течение 1 рабочего дня со дня подписания Заместителем Главы Некрасовского муниципального района, специалист направляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке общего делопроизводства.
  Результатом административной процедуры является направление уведомления заявителю (его представителю) об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Блок–схема осуществления административных процедур приведена в приложении № 8 к Административному регламенту.

       4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется в процессе предоставления муниципальной услуги заведующей отделом муниципального заказа. 

4.2. Контроль за исполнением отделом административного регламента осуществляет курирующей его деятельность первый заместитель главы  Администрации Некрасовского муниципального района путем проведения проверок.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя.

4.4. Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается первый заместитель главы  Администрации Некрасовского муниципального района и направляется заведующему отделом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

 5.1. Решения, действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поданная заявителем соответствующему должностному лицу жалоба.

Жалоба на решения, действия (бездействия) муниципальных служащих отдела подается Главе Некрасовского муниципального района. В жалобе заявитель указывает: либо наименование органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.3. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней со дня ее регистрации.

5.4. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги и повлекшие за собой жалобу.

Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.5. Порядок рассмотрения отдельных обращений граждан:

-    В случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

-  Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

-   В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и адрес поддаются прочтению.

5.6. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в Администрацию Некрасовского муниципального района, то они вправе обжаловать решения, действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.

Приложение №1

к Административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги

«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

ЖУРНАЛ УЧЕТА ЗАЯВЛЕНИЙ 

о предоставлении субсидий  субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

№________ от ____________ 201__ года

Полное наименование СМСП:

________________________________________________________________

Документы на получение субсидии за счет средств местного бюджета
на оказание содействия организации собственного дела начинающим предпринимателям, в соответствии с Порядком предоставления субсидий за счет средств местного бюджета на оказание содействия организации собственного дела начинающим предпринимателям ___________________________________                                                                                                                                                                                 

                                                                             (личная подпись, должность, ФИО полностью) 

Документы на получение субсидии за счет средств местного бюджета
на оказание содействия организации собственного дела начинающим предпринимателям, в соответствии с Порядком предоставления субсидий за счет средств местного бюджета на оказание содействия организации собственного дела начинающим предпринимателям, ________________________________

                                                                           (личная подпись, должность, ФИО полностью)

Отметка  отдела муниципального заказа и предпринимательской деятельности  о проведение экспертизы на соответствие представленных СМСП документов пункту 9 Порядка предоставления субсидий за счет средств местного бюджета на оказание содействия организации собственного дела начинающим предпринимателям ____________________________________________________

                                                          (личная подпись, дата)

Соглашение  принял  _____________________________________________________________________

                             (личная подпись, должность, ФИО полностью, дата)

Документы в соответствии с п.9 порядка предоставления субсидий за счет средств местного бюджета на оказание содействия организации собственного дела начинающим предпринимателям 

сдал _____________________________________________________________        

(личная подпись, должность, ФИО полностью, дата)

Документы в соответствии с п.9 порядка предоставления субсидий за счет средств местного бюджета на оказание содействия организации собственного дела начинающим предпринимателям 

принял__________________________________________________________              

(личная подпись, должность, ФИО полностью, дата)

Соглашение  о предоставлении субсидии подписано:

________________________________________________________________

(личная подпись, должность, ФИО полностью, дата)

Приложение №2

к Административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги

«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

ЖУРНАЛ УЧЕТА ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

субсидий  субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

№________ от ____________ 201___ года

Полное наименование СМСП

________________________________________________________________________

Документы на получение субсидии из средств местного бюджета в соответствии с Порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства за счет средств местного  бюджета сдал

________________________________________________________________________

(личная подпись, должность, ФИО полностью)

Документы  на получение субсидии из средств местного бюджета в соответствии с Порядком предоставления субсидий субъектам  малого и среднего предпринимательства за счет средств местного  бюджета принял           

________________________________________________________________________ (личная подпись, должность, ФИО полностью) 

Отметка  отдела муниципального заказа и предпринимательской деятельности Администрации Некрасовского муниципального района  о проведение экспертизы на соответствие представленных СМСП документов  Порядка предоставления субсидий субъектам  малого и среднего предпринимательства за счет средств местного  бюджета ______________________________________________________

                                                                      (личная подпись, дата)

Приложение №3

к Административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги

«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

Рег. № _____ от «___» _________ 20 ___ г.       Главе  Некрасовского            муниципального района 

     Н.В. Золотникову

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении субсидий за счет средств местного бюджета на оказание

содействия организации собственного дела начинающим предпринимателям

Ознакомившись с условиями предоставления субсидии для организации собственного дела, начинающий предприниматель ___________________________________________________
согласен представить документы для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии.

Начинающий предприниматель подтверждает, что вся информация, содержащаяся в представленных документах или их копиях, является подлинной и выражает свое согласие на обработку отделом муниципального заказа и предпринимательской деятельности Администрации Некрасовского муниципального района  своих персональных данных по вопросам, связанным с получением субсидии, в том числе на передачу (сообщение) данных третьим лицам.

Адрес места регистрации и местонахождения __________________________________________
________________________________________________________________________   Телефон _________________________, факс __________________________
Серия и номер свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей) ________________________________________________________________________
Кем выдано ________________________________________________________________________
Дата выдачи ________________________________________________________________________
Идентификационный номер (ИНН) ___________________КПП_________________________________________________
Расчетный счет № ________________________________________________________________________
Наименование, адрес банка ________________________________________________________________________
Банковский идентификационный код (БИК) ________________________________________________________________________
Банковский корреспондентский счет (к/с) ________________________________________________________________________
Сумма, подлежащая компенсации_____________________________________________________________
Показатели деятельности СМСП:

	№ п/п
	Наименование показателя
	ед. изм.
	Значение показателя на конец текущего финансового года (ожидаемое)

	1
	Объем реализации товаров (работ, услуг)
	тыс. руб.
	

	2
	Создание рабочих мест 
	ед.
	 

	3
	Среднемесячная заработная плата работников 
	руб.
	 

	4
	Объем налоговых отчислений в бюджеты всех уровней
	руб.
	 


Руководитель организации (индивидуальный предприниматель)

 __________________________________________________________________ подпись, Ф.И.О.

Дата

                                                                                                                   Приложение №4

                                                                          к Административному регламенту по предоставлению  

«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

Рег. № _____ от «___» _________ 20 ___ г.        Главе  Некрасовского         муниципального района 

                                                                                          Н.В. Золотникову

Заявление
о предоставлении субсидии

1. Субъект малого и среднего предпринимательства (далее именуется – СМСП)

 _____________________________________________________________

(полное наименование СМСП)

ИНН____________________________________________________________________

юридический адрес________________________________________________________ ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________,

фактический адрес осуществления деятельности ____________________________,

________________________________________________________________________

2. Телефон (______)______________________, факс (______) _________

3.  электронная почта  __________________________________________,

осуществляющий деятельность в сфере _________________________________________________ _______________________

_______________________________________________________________________

(перечень видов деятельности, в отношении которых запрашивается муниципальная поддержка, в течение двух предшествующих лет)

______________________________________________________________________

производящий _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(наименование видов продукции (работ, услуг), в отношении которых запрашивается муниципальная поддержка, в течение двух предшествующих лет с указанием кодов видов продукции)

______________________________________________________________________

просит предоставить субсидию на возмещение следующих затрат, связанных с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг:

I. по оплате процентов по кредитам кредитных организаций, займам кредитных потребительских кооперативов;

II. по оплате лизинговых платежей по договорам лизинга;

в размере _____________________________________________________ рублей.

2. Показатели хозяйственной деятельности СМСП:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателя по годам

	
	
	Предыдущий финансовый год
	Текущий финансовый год (ожидаемое)

	Объем реализации товаров (работ, услуг)
	тыс. рублей
	
	

	Среднемесячная заработная плата работников
	рублей
	
	

	Средняя численность работников, всего:

в том числе:

– среднесписочная численность работников,

–средняя численность внешних совместителей, лиц, выполнявших работы по договорам гражданско–правового характера
	человек
	
	

	Объем налоговых отчислений в бюджеты всех уровней
	тыс. рублей
	
	

	Режим налогообложения СМСП
	
	
	


3. Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с СМСП, с указанием оснований для вхождения таких лиц в эту группу (в соответствии с подпунктом 5 пункта 2 статьи 20 Федерального закона «О защите конкуренции»): 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

4. Банковские реквизиты СМСП:

расчетный счет ____________________________________________________

наименование банка ______________________________________________________________

корреспондентский счет  __________________________________________________________

БИК ____________________________ КПП ______________________________.

5. Достоверность представленных сведений гарантирую.

_____________________                   _______________             __________________

 (должность руководителя СМСП)                   (подпись)
            (Ф.И.О. руководителя СМСП)

« __» __________20   г.

М.П.

Приложение №5

к Административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги

«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

Проект

по созданию собственного дела

1.
Информация о проекте

Наименование проекта ________________________________________________.

Место осуществления проекта _________________________________________.

Описание предлагаемой по проекту деятельности _________________________

____________________________________________________________________.

Описание предлагаемых по проекту видов продукции (работ, услуг) ________

____________________________________________________________________.

Материально–технические ресурсы, используемые для реализации проекта ____

____________________________________________________________________.

Сильные стороны проекта _____________________________________________

____________________________________________________________________.

Слабые стороны проекта ______________________________________________

____________________________________________________________________.

Основная проблема, на решение которой направлен проект _________________

____________________________________________________________________.

Современное состояние в данной сфере деятельности в Некрасовском муниципальном районе  ______________________________________________________________

____________________________________________________________________.

Основные потребители и характеристика сбытовой политики _______________

____________________________________________________________________.

2.
Срок окупаемости проекта __________________________________________.

3.
Общая смета расходов на реализацию проекта:

	Статья 

расходов
	Сумма расходов (тыс. рублей)
	Источник финансирования
	Примечание

	
	
	
	

	Всего по проекту
	
	
	


в том числе расходы, подлежащих возмещению

	Статья 

расходов
	Сумма расходов (тыс. рублей)
	Размер субсидии из расчета 70 процентов произведенных СМСП затрат на организацию собственного дела (руб).
	Примечание

	
	
	
	

	Сумма субсидии
	
	


4.
Основные показатели хозяйственной деятельности начинающего предпринимателя:

	2. Наименование показателя
	Единица 

измерения
	Значение показателя по годам

	
	
	Предыдущий  финансовый год  
	Текущий финансовый  год

(ожидаемое)

	Объем выручки от реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг
	тыс. рублей
	
	

	Среднемесячная заработная плата одного работника
	рублей
	
	

	Средняя численность работников, всего:

в том числе:

среднесписочная численность работников,

средняя численность внешних совместителей, лиц, выполнявших работы по договорам гражданско–правового характера
	человек
	
	 

	Объем налоговых отчислений в бюджеты всех уровней
	тыс. рублей
	
	

	Режим налогообложения 
	
	
	


Решаемые социальные проблемы для  Некрасовского муниципального района  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Достоверность представленных сведений гарантирую.

____________________                        _________________               ______________

 (должность руководителя)                                   (подпись)
                     (Ф.И.О. руководителя)

«___» _____________20____г. 

М.П.

Приложение №6

к Административному регламенту по предоставлению  муниципальной услуги

«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

Расчет
размера субсидии по кредиту (займу)

Период с ___________________________ 20__ г.  по _______________ 20__ г.

Наименование СМСП

 ________________________________________________________________________

(полное наименование заемщика – получателя субсидии)

Кредитный договор (договор займа) № ____________ от ______________20___г.

Наименование Кредитора ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сумма полученного кредита (займа) в рублях (в иностранной валюте) ________________________________________________________________________

Процентная ставка по договору ___________________________ процентов

Курс рубля к иностранной валюте на дату получения кредита, установленный Центральным банком Российской Федерации ________________________________________________________________________

Курс рубля к иностранной валюте на дату платежа, установленный Центральным банком Российской Федерации ____________________________________________ Цель  использования  кредита (займа) ________________________________________________________________________

Наименования и реквизиты документов, подтверждающих уплату начисленных Кредитором процентов за пользование кредитом (займом)

________________________________________________________________________

	Период
	Остаток ссудной задолженности, исходя из которой начисляется субсидия,

рублей
	Размер произведенных СМСП затрат на уплату процентов по кредиту (займу), рублей
	Размер субсидии 
из расчета 50 процентов произведенных СМСП затрат на уплату процентов по кредиту (займу),

рублей
	Ставка рефинансирования 
Центрального банка Российской Федерации, %
	Количество дней между двумя последними кредитными платежами, дней
	Размер субсидии из расчета ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, *

рублей
	Размер предоставляемой субсидии (минимальная величина между 
гр. 5 и гр. 8),

рублей

	
	в иностранной валюте
	в

рублях
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за год 
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
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Руководитель СМСП           ______________ /__________/

Главный бухгалтер СМСП   ____________ /__________/

Приложение №7 

                к Административному регламенту по                                   предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

    Расчет размера субсидии по лизингу

Период с ____________________________ 20___ г.  по ______________ 20___ г.

Наименование СМСП

 _______________________________________________________________________

(полное наименование лизингополучателя  –получателя субсидии)

Договор лизинга № _____________________ от _______________________ 20____ г.

Наименование лизингодателя _______________________________________________________________________

Договор купли–продажи № ________________ от ____________________20 ____ г.

Наименование приобретаемого имущества ___________________________________

Стоимость приобретаемого имущества по договору купли–продажи ______________

 _______________________________________________________________ рублей

Сумма первого взноса по договору ___________________________________________ рублей

Сумма лизингового платежа _________________________________________________ рублей

Наименования и реквизиты документов, подтверждающих уплату начисленных лизинговых платежей  _________________________________________________

_______________________________________________________________________

Количество дней между последними лизинговыми платежами ______________

	Пе-

риод
	Размер произведенных СМСП затрат на уплату лизингового процента, рублей
	Размер субсидии 
из расчета 50 процентов произведенных СМСП затрат на уплату лизингового процента, рублей
	Возмещение затрат на приобретение имущества, рублей
	Остаточная стоимость имущества, рублей
	Ставка рефинансирования 
Центрального банка Российской Федерации, %
	Количество дней между двумя последними лизинговыми платежами, дней
	Размер субсидии из расчета ставки рефинансирования

Центрального банка Российской Федерации*,  рублей
	Размер предоставляемой субсидии (минимальная вели– 
чина между гр. 3 и гр. 8), рублей

	Итого за год 
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	
	
	
	
	

	
	*
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Руководитель СМСП  ______________ /__________ 

Главный бухгалтер СМСП  _____________ /__________/

Приложение № 8

 к административному регламенту 

Блок-схема








Подготовка и направление заявителю письменного уведомления об отказе 





Предоставление объединению субсидии





Прием заявки и комплекта документов  от заявителя для предоставления субсидии 


























, пользующихся муниципальной поддержкой








Рассмотрение представленных документов на соответствие  требованиям действующего законодательства





Соответствует





Не соответствует









