Р О С С И Й С К А Я     Ф Е Д Е Р А Ц И Я 

ЯРОСЛАВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ   НЕКРАСОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО   РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

    14.07. 2011 г. № 817
Об утверждении Положения

об отделе муниципального заказа и 

предпринимательской  деятельности  Администрации

Некрасовского муниципального района

     В соответствии с Уставом Некрасовского муниципального района, во исполнение Решения Думы Некрасовского муниципального района от 28.04.2011 г. №121 "О внесении  изменений в решение Думы Некрасовского МР №60 от 29.07.2010 г." и  Постановления  Администрации Некрасовского  муниципального района от 13.05.2011 г. №546 "О порядке приведения структуры Администрации Некрасовского муниципального района в соответствии с решением Думы Некрасовского МР от 28.04.2011 г. № 121"

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об отделе муниципального заказа и предпринимательской деятельности Администрации Некрасовского муниципального района.

2. Признать утратившим силу постановление Главы Некрасовского муниципального района от 10.06.2008 г. №179/1 "Об утверждении Положения об отделе муниципального заказа администрации Некрасовского муниципального района".

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Администрации Некрасовского МР Кошлакова А.Н.

4. Постановление  вступает в силу с  даты его  подписания.

 Глава  муниципального района                                                     Н.В. Золотников

Согласовано:

Первый Зам. главы  администрации НМР                                    А.Н. Кошлаков

Зав. юридическим отделом                                                             Ю.Е. Будилко

Направить:

ОМЗ и ПД Администрации НМР

исп. Маслова Л.И.

4-13-48

Приложение 1

Утверждено

постановлением 

Администрации  НМР

от «___»_________№___

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе  муниципального заказа и предпринимательской  деятельности   Администрации Некрасовского муниципального района

1. Общие положения 

1.1 Отдел муниципального заказа и предпринимательской деятельности  Администрации Некрасовского муниципального района (далее - Отдел) является структурным подразделением Администрации Некрасовского  муниципального района, обеспечивающим  в пределах своей компетенции реализацию государственной политики в области размещения заказов на поставку товаров, выполнение  работ, оказание  услуг для   муниципальных нужд Некрасовского муниципального района за счет средств местного бюджета, внебюджетных источников финансирования муниципального района, а так же нужд бюджетных учреждений Некрасовского муниципального района на очередной финансовый год, по регулированию процессов потребительского рынка и услуг, формированию рыночной инфраструктуры района, предпринимательской деятельности, осуществление контроля за соблюдением законодательства по защите прав потребителей.  

Отдел не обладает правами  юридического лица и не имеет своей печати. Отдел входит в структуру администрации Некрасовского муниципального района. Отдел имеет бланки со своим  наименованием.

1.2 В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией РФ, Федеральными законами, Постановлениями РФ, Законами  Ярославской области, решениями Думы Некрасовского муниципального района, постановлениями и распоряжениями   Администрации Некрасовского муниципального района, а также настоящим положением.

1.3 Свою деятельность Отдел осуществляет на основании настоящего положения, плана работы утвержденного Первым заместителем Главы администрации  Некрасовского муниципального района.

1.4 Отдел подчиняется в своей деятельности непосредственно Первому заместителю Главы администрации Некрасовского муниципального района. 

1.5 Отдел возглавляет заведующий Отделом, права, обязанности и ответственность которого определены настоящим положением и должностной инструкцией. Заведующего  Отделом назначает на должность и освобождает от занимаемой должности Глава Некрасовского муниципального  района по  согласованию с Первым заместителем  Главы администрации Некрасовского муниципального района.

1.6 Оплата труда работников Отдела производится в соответствии с действующим законодательством.

2. Цели и задачи  отдела 

2.1. Целями деятельности Отдела являются:

2.1.1 Создание условий для эффективного, полного и своевременного обеспечения товарами, работами и услугами муниципальных заказчиков путем проведения  централизованных процедур закупок;

2.1.3  Сокращение затрат муниципальных заказчиков, за счет организации и проведения процедур закупок; 

2.1.4 Организация работы по реализации государственной стратегии в области развития торговли, общественного питания, бытового обслуживания  населения Некрасовского муниципального района.

2.1.5 Осуществление мониторинга оперативной обстановки на потребительском рынке  Некрасовского района.

2.1.6  Ведение единого реестра по наличию на территории Некрасовского района инфраструктуры товарных рынков.

2.1.7  Содействие в организации подготовки,  повышения  квалификации и переподготовки кадров для предприятий торговли, общественного  питания,  бытового обслуживания. 

2.1.8   Содействие развитию малого и среднего предпринимательства Некрасовского муниципального района.


2.2    Основными задачами отдела являются:

2.2.1  Формирование плана  сводного  объёма муниципальных закупок Некрасовского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период.

2.2.2 Разработка документации на основании заявок муниципальных заказчиков и размещение муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд согласно нормативно-правовых документов в области муниципальных  закупок.

2.2.3 Разработка прогнозов объемов продукции, закупаемой для  муниципальных нужд за счет средств местного бюджета, внебюджетных источников финансирования муниципального образования и за счет внебюджетных фондов муниципального района на очередной финансовый год.       

2.2.4 Оказание методической, консультационной и организационной помощи бюджетным учреждениям, структурным подразделениям администрации  района по формированию муниципального заказа на поставку товаров, выполнения работ, оказание услуг для муниципальных нужд, в пределах компетенции Отдела.

2.2.5 Участие в формировании нормативной базы органов местного самоуправления в пределах компетенции Отдела. Отдел  решает возложенные на него задачи во взаимодействии с бюджетными учреждениями, с соответствующими структурными подразделениями, комитетами, отделами администрации  Некрасовского муниципального района в пределах компетенции Отдела.

2.2.6 Координация  работы предприятий торговли, общественного питания и сферы услуг независимо от форм собственности,  содействие в деятельности предприятий, расположенных на территории Некрасовского района в соответствии с действующими нормативными документами с целью удовлетворения спроса  потребителей.

2.2.7 Осуществление контроля, в соответствии с законодательством, совместно с соответствующими государственными органами за соблюдением хозяйствующими субъектами всех форм собственности Правил торговли и бытового обслуживания населения, качеством реализуемых товаров и услуг.

2.2.8 Разработка и реализация на основе использования рыночных механизмов хозяйствования, приоритетных направлений развития торговли, общественного питания и сферы услуг в Некрасовском районе, организация выполнения правительственных решений, касающихся органов местного самоуправления по вопросам  функционирования и развития потребительского  рынка и  услуг.

2.2.9 Анализ деятельности предприятий торговли, общественного питания и сферы услуг, внесение  предложений о повышении эффективности  работы  этих  предприятий.

2.2.10 Изучение спроса и конъюнктуры потребительского рынка, внесение предложений местной промышленности по расширению ассортимента, улучшению качества товаров народного потребления, насыщению им местного рынка.

2.2.11  Участие в разработке и организации выполнения программы социально-экономического  развития Некрасовского  района.

2.2.12 Содействие развитию малого и среднего предпринимательства Некрасовского муниципального района.

3. Функции  отдела 

3.1  Подготовка и формирование плана  сводного  объёма муниципальных закупок Некрасовского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период на основании проектов муниципальных заказов муниципальных, бюджетных учреждений, структурных подразделений администрации Некрасовского муниципального района с разбивкой по кварталам в разрезе номенклатуры продукции.

3.2  Подготовка и формирование документов по проведению процедур закупок.

3.3 Подготовка сводного отчета о размещении и исполнении муниципального заказа за предыдущий год, использования  бюджетных средств, а также предложений по его совершенствованию.

3.4 Оказание методической помощи муниципальным, бюджетным учреждениям, структурным подразделениям администрации Некрасовского муниципального района по формированию и размещению муниципального заказа.

3.5  Анализ эффективности размещения муниципального заказа.

3.6   Ежеквартальный анализ по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. 

3.7 Разработка прогноза объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд за счет средств местного бюджета, внебюджетных источников финансирования муниципального образования и за счет внебюджетных источников муниципального района на очередной финансовый год.

3.8  Ежегодное составление  и корректировка  дислокации  предприятий торговли, общественного питания, рынков и сферы услуг в  Некрасовском  муниципальном районе.

3.9  Участие в проведении районных мероприятий (ярмарок, выставок, праздничной выносной и выездной торговли).

3.10 Оказание методической, консультационной, организационной помощи руководителям торговли, общественного питания и сферы услуг по вопросам организации торговли, оказанию услуг.

3.11  Информационная  и консультационная поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.12  Содействие развитию малого и среднего предпринимательства.

3.13  Подготовка проектов решений на коллегию при Главе Некрасовского муниципального района по вопросам торговли, общественного питания, сферы услуг, закупок товаров, работ и услуг за  муниципальные средства.

3.14  Подготовка  информации и справок в вышестоящие организации.

3.15 Отдел вправе осуществлять иные функции в соответствии с действующим законодательством.

4. Права  и обязанности отдела

   4.1 Отдел  имеет право:

4.1.1 Взаимодействовать в установленном порядке в пределах компетенции отдела со структурными подразделениями  Администрации Некрасовского муниципального района  управлениями, комитетами, отделами администрации Некрасовского муниципального района, учреждениями, организациями, хозяйствующими  субъектами  всех  форм собственности и организационно-правовых форм, расположенных на территории Некрасовского муниципального района, а также должностными лицами и гражданами.

4.1.2 Разрабатывать, согласовывать и представлять в установленном порядке проекты нормативно-правовых актов по вопросам в пределах компетенции Отдела, а также осуществлять исполнение и контроль за выполнением действующего законодательства, постановлений и распоряжений Администрации Некрасовского муниципального района по вопросам, отнесенные к компетенции Отдела.

4.1.3  Получать в установленном законом порядке от структурных подразделений Администрации  Некрасовского муниципального района информацию, документы, другие материалы, в том числе статистические, необходимые для выполнения возложенных на Отдел функций.

4.1.4  Проводить семинары, совещания, другие мероприятия по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.1.5 Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

 4.1.6  Рассматривать обращения потребителей, консультировать их по вопросам защиты  прав потребителей.

4.1.7 Анализировать договоры, заключаемые продавцами (исполнителями, производителями) с потребителями, с целью выявления условий, ограничивающих прав потребителей.

4.1.8 Осуществлять иные права и полномочия в соответствии с действующим законодательством.

4.2  Обязанности отдела:

4.2.1 Выполнять поручения Главы Некрасовского муниципального района, Первого заместителя Главы Некрасовского муниципального района.

4.2.2 Отчитываться о своей деятельности перед Главой Некрасовского муниципального района, Первым заместителем Главы Некрасовского муниципального района.

4.2.3 Строго руководствоваться в своей деятельности Конституцией РФ, Федеральными законами и законами Ярославской области, Уставом Некрасовского муниципального района, нормативными правовыми актами Администрации Некрасовского муниципального района и Думы Некрасовского муниципального района.

5.  Управление   и   ответственность   Отдела

5.1 Отдел муниципального заказа возглавляет заведующий Отделом, который   принимается на должность в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5.1.1 Работники отдела являются муниципальными служащими Некрасовского муниципального района.

5.1.2 Работники отдела обязаны соблюдать ограничения, связанные с муниципальной службой.

5.2   Заведующий  Отделом  муниципального заказа:

5.2.1 Осуществляет руководство деятельностью Отдела муниципального заказа, несет персональную ответственность за выполнение возложенных  на Отдел задач, может вносить предложения Главе  Некрасовского муниципального района на поощрение работников отдела, а также по привлечению работников Отдела к дисциплинарной ответственности.

5.2.2  Дает в пределах своей компетенции указания работникам Отдела, организует и контролирует их исполнение.

5.2.3 Планирует работу Отдела, распределяет обязанности между работниками отдела.

5.3  Должностные обязанности и полномочия заведующего отделом, ведущих специалистов, специалистов отдела определяются должностными инструкциями и настоящим Положением отдела муниципального заказа, утвержденными Главой Некрасовского муниципального района.

5.4    Руководитель и специалисты Отдела  муниципального  заказа  несут ответственность за своевременное и качественное исполнение возложенных на них должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством РФ.

     5.5  Отдел муниципального  заказа обеспечивает сохранность документов и передачу в установленном порядке и  согласно номенклатуре в архив.

     5.6   Руководитель  и специалисты Отдела муниципального заказа обязаны соблюдать тайну служебной, конфиденциальной и иной информации.

     5.7.  Отдел муниципального заказа, его руководитель и специалисты несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за ненадлежащее исполнение законов Российской Федерации, указов Президента РФ, нормативно-правовых актов Правительства РФ, Губернатора и Правительства Ярославской области, решений Думы Некрасовского муниципального района, постановлений и распоряжений Администрации Некрасовского муниципального района в пределах компетенции и должностных  инструкций.

6. Ликвидация и реорганизация Отдела

6.1.  Ликвидация и реорганизация Отдела производится по решению  Думы Некрасовского муниципального района в соответствии Уставом  Некрасовского муниципального района.

